
ช่วงเวลาที…่…………………………… 

แบบใบลาพกัผ่อน 

(เขยีนที)่……………………………………………. 
วนัที…่…...เดอืน……………………..พ.ศ……...... 

เรื่อง   ขอลาพกัผ่อน 
เรยีน   ………………………………………………… 

  ขา้พเจา้………………………………………ต าแหน่ง………………….………………………
สงักดั…………………………………………………………….. มวีนัลาพกัผ่อนสะสม……..….…....วนัท าการ 
มสีทิธลิาพกัผ่อนประจ าปีนี้อกี   10   วนัท าการ     รวมเป็น…………..…..วนัท าการ      ขอลาพกัผ่อนตัง้แต่
วนัที…่………………………………..….ถงึวนัที…่..…………………….……………….มกี าหนด…..……..วนั 
ในระหว่างลาจะตดิต่อขา้พเจา้ไดท้ี่…………………………………………………………….…………………..  
……………………………………………………………………………………………………………………... 

สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี        ขอแสดงความนบัถอื 
 

ลามาแลว้ 
(วนัท าการ) 

ลาครัง้นี้ 
(วนัท าการ) 

รวมเป็น 
(วนัท าการ) 

  
 

  

(ลงชื่อ)…………………………………ผูต้รวจสอบ        
(ต าแหน่ง)…………………………………………..    
   วนัที…่………./…………….../…………..   

      

    ค าสัง่ 

             อนุญาต   ไม่อนุญาต 

                …………………………………….. 

       ..…………………………………………….… 

             (ลงชื่อ)..…………………………………….… 

             (ต าแหน่ง)..…………………………………… 

                        วนัที…่……../……………./……….. 

 

(ลงชื่อ)…………………..………………….. 
          (……………………………………) 

ความเหน็ผู้บังคับบัญชา 

    ……………………………………. 
……………………………………………….. 
(ลงชื่อ)……………….……………….….…… 
(ต ำแหน่ง)………………………………….…. 
              วนัที่……..../……………../………. 


