
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

เขียนที ่ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำกำรศึกษำ 
วันท่ี          เดือน                              พ.ศ.          . 

เรื่อง    ขอลำออกจำกรำชกำร 

เรียน    เลขำธิกำรสภำกำรศึกษำ 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ                                           เริ่มรับรำชกำรเมื่อวันที ่                                                  .           
ปัจจุบันด ำรงต ำแหน่ง                                               .ส ำนัก/กลุ่ม                                                                             .                                                              
กรม       ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำกำรศึกษำ  กระทรวงศึกษำธิกำร            อัตรำเงินเดือนปัจจุบัน                                    บำท   
มีควำมประสงคข์อลำออกจำกรำชกำรเพรำะ                                .     
                                                                                                   . 

  ข้ำพเจ้ำมีภำระผูกพันกับทำงรำชกำรและผู้ที่เกี่ยวข้องตำมเอกสำรแนบ 

  จึงเรียนมำเพื่อขอลำออกจำกรำชกำรตั้งแต่วันท่ี................เดือน...........................................พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

 
              (ลงช่ือ)........................................................ 
                     (........................................................) 
                      ต ำแหน่ง........................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
ได้รับหนังสือขอลำออกเมื่อวันท่ี..........................................เวลำ......................                  
เป็นกรณียื่นหนังสือขอลำออกล่วงหน้ำ 
       ไม่น้อยกว่ำ ๓๐ วัน     น้อยกว่ำ ๓๐  วัน 
เห็นควร     อนุญำต  ตั้งแต่วันท่ี..................................................................
เนื่องจำก............................................................................................................ 
    ยับยั้งกำรลำออกไว้จนถึงวันท่ี................................................. 
เนื่องจำกจ ำเป็นเพื่อประโยชน์แก่รำชกำรเพรำะ................................................ 
........................................................................................................................... 
     อื่นๆ....................................................................................... 
 
                    ลงชื่อ......................................................... 
                            (...................................................) 
                   ต ำแหน่ง...................................................... 
         วันท่ี........................................................ 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาที่ก ากับดูแล 
เห็นควร    อนุญำต 
              ไม่อนุญำต
.................................................................................................. 
 
            ลงชื่อ................................................................. 
                  (................................................................) 
         ต ำแหน่ง................................................................ 
        วันท่ี....................................................................... 
 

 
ค าสั่งของผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก 

  อนุญำต 
  ยับยั้งกำรลำออกไว้จนถึงวันที่............................... 
  อื่นๆ................................................................... 
       .......................................................................... 
 
       ลงช่ือ......................................................... 
    (......................................................) 
                   ต ำแหน่ง................................................... 
        วันที.่....................................................... 



หมายเหตุ :   
๑. ตำมระเบียบ ก.พ. ว่ำด้วยกำรลำออกจำกรำชกำรของข้ำรำชกำรพลเรือนสำมัญ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๕ วรรค ๑  

กรณีที่เห็นว่ำจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์แก่รำชกำร หมำยถึง อำจเกิดควำมเสียหำยแก่รำชกำรได้หำกมีกำรอนุญำตให้ข้ำรำชกำร
ผู้นั้นออกจำกรำชกำรตั้งแต่วันที่ขอลำออก เช่น มีภำรกิจที่ผู้ขอลำออกสำมำรถด ำเนินกำรให้เสร็จก่อนหรือภำยในเก้ำสิบวัน
นับแต่วันที่ขอลำออกหำกให้ผู้อ่ืนมำด ำเนินกำรแทนอำจต้องใช้เวลำมำกข้ึน เป็นต้น และต้องมิใช่เพ่ือกำรอื่น ได้แก่ เพ่ือกำร
สอบสวน กำรลงโทษทำงวินัย หรือกำรชดใช้ทุนกำรศึกษำ หรือฝึกอบรม   
  ๒. กรณีขอระงับกำรลำออก ให้ผู้ขอลำออกยื่นหนังสือแสดงควำมจ ำนงขอระงับกำรลำออกต่อผู้บังคับบัญชำก่อน
วันที่กำรลำออกจะมีผล 
 ๓. ในกรณีลำออกเพรำะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตำมแบบรำชกำรเสนอไปด้วยว่ำป่วยเป็นโรคอะไร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ 
ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง  ดังนี้ 

  ๑.    ข้ำพเจ้ำเป็นผู้อยู่ระหว่ำงรับทุนหรือปฏิบัติรำชกำรชดใช้ทุนตำมสัญญำที่ได้ท ำไว้กับทำงรำชกำรในกำรรับทุนไป
ศึกษำ ฝึกอบรม  หรือปฏิบัติงำนวิจัย  และยินยอมชดใช้ทุนตำมสัญญำที่ได้ผูกพันให้ไว้กับทำงรำชกำรทุกประกำร  
หำกมีกรณีท่ีต้องช ำระเป็นเงิน  จะช ำระเงินภำยในก ำหนดเวลำที่ทำงรำชกำรก ำหนด 

  ๒.    ข้ำพเจ้ำมีภำระผูกพันกับส่วนรำชกำร  ดังนี้ 
  ๒.๑  หนี้สหกรณ์ออมทรัพย์ 
  ๒.๒  หนี้สวัสดิกำร 
  ๒.๓  อ่ืนๆ................................................................. 
  ๓.  สิ่งของทำงรำชกำรที่อยู่ในควำมครอบครองของข้ำพเจ้ำ  มีดังนี้ 
  ๓.๑  รถยนต์  (พร้อมกุญแจ)   ยี่ห้อ............................................ 
      แบบ............................................ 
      รุ่นปี ค.ศ..................................... 
      เลขทะเบียน.................................. 
  ๓.๒  คอมพิวเตอร์    ยี่ห้อ............................................. 
      รุ่น............................................... 
  ๓.๓  โทรศัพท์มือถือ    ยี่ห้อ............................................ 
      รุ่น............................................... 
  ๓.๔  กุญแจ 

       ห้องท ำงำน 
     ตู้เอกสำร 
     อ่ืนๆ.............................. 
  ๓.๕  อ่ืนๆ
.............................................................................................................. ...................................................................
.................................................................................................. ...............................................................................
.................................................................................................................................................... .............................
............................................................................................................................. ....................................................
............................................................................................................................................................... ..................
............................................................................................................................. ....................................................
.................................... 

 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งมอบส่ิงของดังกล่าวให้แก่ทางราชการก่อนวันออกจากราชการ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 
(ลงชื่อ).................................................... 

             (.....................................................) 
       ต ำแหน่ง.................................................... 


