
ใบรับรองการมาปฏิบัติราชการ 
วันที ่      

เรยีน     ผู้อ ำนวยกำร      
เรื่อง      ขออนุญำตบันทึกเวลำปฏบิัติรำชกำร 

  ข้ำพเจำ้     ต ำแหน่ง      
ขออนุญำตบันทึกเวลำปฏิบตัิรำชกำรในวันที ่                   
                            เวลำเข้ำ   เวลำ  น.                         เวลำออก  เวลำ  น. 
เนื่องจำก            
             

  จึงเรยีนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนญุำต 

       ลงช่ือ      
                         (     ) 
 
ผู้รับรอง       ค าสั่ง      ❑ อนญุำต   ❑ ไม่อนญุำต 
 ข้ำพเจำ้ขอรับรองว่ำในเวลำและวันที่ข้ำงต้น         
บุคคลดังกลำ่วไดม้ำปฏิบัตริำชกำรจริง       
 
 ลงช่ือ           ลงช่ือ                         
                  (    )              (                      ) 
                     ผู้อ ำนวยกำรกลุม่ /ผู้อ ำนวยกำรฝำ่ย                                ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก หรอื เทยีบเท่ำ 
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