
(หน่วย : บาท)

รายการ จ านวน (ปัจจุบัน) รายการ จ านวน (เป้าหมาย)

1 การประหยดัน ้าประปา มีการใชน้ ้าประปา 58,419.26 ลดค่าไฟฟ้า ร้อยละ 5 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 2,920.96
2 การประหยดัน ้ามนัเช้ือเพลิง มีการใชน้ ้ามนัเช้ือเพลิง 99,891.70 ลดค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง ร้อยละ 5 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 4,994.59

ล าดับ

การวางแผนเพิม่ประสิทธิภาพด้านค่าใช้จ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ค่าใช้จ่าย
สถานะปัจจุบัน

(ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563) (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564)
เป้าหมาย



ต้นทุนรวม (ก่อน) ปริมาณงาน (ก่อน) หน่วยนับ (ก่อน) ต้นทุนต่อหน่วย (ก่อน) ต้นทุนรวม (หลงั) ปริมาณงาน (หลงั) หน่วยนับ (หลงั) ต้นทุนต่อหน่วย (หลงั)
1  2.12 ด้านบริหารบุคลากร ✓  2.12 ด้านบริหารบุคลากร  2.12 ด้านบริหารบุคลากร 32,628,143.18 193.00 จ ำนวนบคุลำกร 169,057.74 30,996,736.02 193.00 จ ำนวนบคุลำกร 160,604.85                    

เชิงคุณภำพ
ดำ้นเวลำ
 - จ ำนวนท่ีลด 6 นำที
 - กำรตรวจสอบขอ้มูลสำมำรถ
ตรวจสอบไดท้นัที

แผนเพิม่ผลสัมฤทธ์ิด้านการปรับปรุงกจิกรรม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ล าดบั ช่ือกจิกรรม/กระบวนการ

Process

(ก่อนลด)

(กระบวนการ/ขั้นตอนใน

การด าเนินงาน)

Process 

(เป้าหมายการปรับปรุง)

(กระบวนการ/ขั้นตอนใน

การด าเนินงาน)

วธีิการด าเนินการ Output ต้นทุนต่อหน่วยกจิกรรม

ลด

ขั้นตอน/

ลด

ยกเลกิ

ขั้นตอน

ยบุรวม

กบั

กจิกรรม

ก่อนการปรับปรุง (Output) เป้าหมายหลงัการปรับปรุง (Output)
ก่อนการปรับปรุง เป้าหมายหลงัการปรับปรุง

เร่ิมตน้

( เวลา 8 นาที)

- เจา้หนา้ที่ และบุคลากร
ตอ้งบนัทึกเวลาการเขา้
ปฏิบติังานของตนเองลงใน
เอกสารบนัทึกเวลาการ
ท างาน ณ ส านกั(กลุ่มงาน) 
ของตนเอง
(ใชก้ระเอกสารใบบนัทึก

- เจา้หนา้ที่ และบุคลากร
ตอ้งบนัทึกเวลาการออก
ปฏิบติังานของตนเองลงใน
เอกสารบนัทึกเวลาการ
ท างาน ณ ส านกั(กลุ่มงาน) 

( เวลา 3 นาที)

- เจา้หนา้ที่ และบุคลากร
รวบรวมเอกสารบนัทึก
เวลาการท างาน ของ ส านกั
(กลุ่มงาน) ส่งให้กลุม่
บริหารงานบุคคล

เร่ิมตน้

- เจา้หนา้ที่ และบุคลากร
ตอ้งบนัทึกเวลาการเขา้
ปฏิบติังานของตนเองที่
เคร่ืองบนัทึกเวลาการ
ท างาน ณ จุดติดตั้ง
(ไม่ใชก้ระเอกสารใบ

( เวลา 2 นาที)

- เจา้หนา้ที่ และบุคลากร
ตอ้งบนัทึกเวลาการออก
ปฏิบติังานของตนเองที่
เคร่ืองบนัทึกเวลาการ
ท างาน ณ จุดติดตั้ง

( เวลา 1 นาที)

- กลุ่มบริหารงานบุคคล
เรียกขอ้มูลการบนัทึกเวลา
เขา้-ออก การปฏิบติังาน
ผ่าน computer ไดท้นัที

( รวบรวมส่งทุก 1 เดือน) ( เรียกข้อมูลได้ทันที)



ต้นทุนรวม (ก่อน) ปริมาณงาน (ก่อน) หน่วยนับ (ก่อน) ต้นทุนต่อหน่วย (ก่อน) ต้นทุนรวม (หลงั) ปริมาณงาน (หลงั) หน่วยนับ (หลงั) ต้นทุนต่อหน่วย (หลงั)

ล าดบั ช่ือกจิกรรม/กระบวนการ

Process

(ก่อนลด)

(กระบวนการ/ขั้นตอนใน

การด าเนินงาน)

Process 

(เป้าหมายการปรับปรุง)

(กระบวนการ/ขั้นตอนใน

การด าเนินงาน)

วธีิการด าเนินการ Output ต้นทุนต่อหน่วยกจิกรรม

ลด

ขั้นตอน/

ลด

ยกเลกิ

ขั้นตอน

ยบุรวม

กบั

กจิกรรม

ก่อนการปรับปรุง (Output) เป้าหมายหลงัการปรับปรุง (Output)
ก่อนการปรับปรุง เป้าหมายหลงัการปรับปรุง

2  2.3 จัดท าภารกจิสภาการศึกษา ✓  2.3 จัดท าภารกจิสภาการศึกษา  2.3 จัดท าภารกจิสภาการศึกษา 1,032,325.37 10.00 คร้ัง 103,232.54 980,709.10 10.00 คร้ัง 98,070.91

(3 วนั) (3 วนั)
เชิงคุณภำพ
ดำ้นเวลำ
 - จ ำนวนท่ีลด 3 วนั
 - กำรตรวจสอบขอ้มูลสำมำรถ
ตรวจสอบไดท้นัที

(1 วนั)

(3 วนั)

(1 วนั)

(1 วนั) (1 วนั)

ท าหนงัสือเชิญ
ประชุมพร้อม

แนบเอกสารแนบ
อยา่งน้อย  3แผน่ 
พร้อมแบบตอบ
รับเขา้ร่วม
ประชุม

ขออนุมติัจดัประชุม ขออนุมติัจดัประชุม

ท าหนงัสือเชิญ
ประชุมพร้อมแนบ
QR code ส าหรับให้
ตอบรับเขา้ร่วม
ประชุม และ QR 

code เอกสารในการ
ประชุม

ผูเ้ขา้ร่วมประชุมส่ง
แบบตอบรับคืนมา

ผูเ้ขา้ร่วมประชุมแจง้
ตอบรับเขาร่วม
หรือไมเ่ขา้ร่วมผ่าน
QR code ไดท้นัที

จดัประชุม ณ 
สถานท่ีจดัประชุม 
เตรียมอาหาร รับรอง
ผูเ้ขา้ร่วมประชุม 
พร้อมแจกเอกสาร
ประกอบการประชุม

จดัประชุมผ่านระบบ
ออนไลน์

โดยไม่ตอ้งเตรียม
อาหารรับรอง
ผูเ้ขา้ร่วมประชุม


