
 

 
 

ขั้นตอนการดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 

งานจางที่ปรึกษา  

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ของสํานักงานเลขาธิการสภาการศึกษา 
 

  

ขอมูล ณ เดอืนสิงหาคม 2567 

สํานักอํานวยการ 

กลุมบริหารการคลัง 

งานพัสดุ 
 



ขั้นตอนการดําเนินการจัดซื้อจัดจางงานจางที่ปรึกษา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ขออนุมัติหลักการ 

ขออนุมัติขอบเขตงานจางที่ปรึกษา 

ขออนุมัติราคากลางงานจางที่ปรึกษา 

ขอใหดําเนินการจางที่ปรึกษา 

ประกาศแผนจัดซื้อจัดจางงานจางท่ีปรึกษา* 

จัดทํารายงานขอซื้อขอจางงานจางที่ปรึกษา,  

ทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการจัดจางและ

คณะกรรมการตรวจรับ 

จัดทําหนังสือเสนอราคาและ 

เชิญเปนท่ีปรึกษา 

คณะกรรมการจัดจางรายงานผลการพิจารณา

และความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

พรอมเอกสารที่เก่ียวของทั้งหมด 

ผูรับผิดชอบโครงการหรือผูที่ไดรับ

มอบหมาย 

ผูรับผิดชอบโครงการและผูทีไ่ดรับ

มอบหมาย 

ผูรับผิดชอบโครงการและผูทีไ่ดรับ

มอบหมาย 

ผูรับผิดชอบโครงการและผูทีไ่ดรับ

มอบหมาย 

 จนท.พัสด ุ

 จนท.พัสด ุ

จนท.พัสด ุ

 ผูรับผดิชอบโครงการหรือผูท่ีไดรบัมอบหมาย 

คณะกรรมการขอบเขตงานตามระเบียบขอ 103  

คณะกรรมการราคากลางอางอิง ว1203 

อางอิงขอมูลในการดําเนินการ

จัดทําขอบเขตงานและคํานวณ

ราคากลางตาม ว1203 

ตามระเบียบขอ 11 

ตามระเบียบ ขอ 124 

ขั้นตอนการพิจารณาผล 

การจัดจางตามดําเนินการตาม  

ว 1203 

ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ

ขอบเขตงานและคณะกรรมการ

ราคากลาง 

 

จนท.พัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

ไดรับอนมุัต ิ

ตามระเบียบ ขอ 104 

และ 105 

ตามระเบียบ ขอ 124 



ขั้นตอนการดําเนินการจัดซื้อจัดจาง งานจางที่ปรึกษา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

* กรณีท่ีไมมีในแผนประจําป ตองเสนอขอเพิ่มแผนหรือถาหากมีในแผนประจําป สามารถดําเนินการทํารายงานขอซื้อขอจางไดเลย 

** เงินหลักประกันผลงานงวดสุดทายของงานกรมบัญชีกลางจะโอนใหพรอมกับคาจางงวดสุดทาย สวนงวดที่เหลือจะ

ดําเนินการทําเรื่องใหกรมบัญชีกลางตอเมื่อไดรับใบเสร็จครบถวนทุกงวดงาน 

ตรวจสอบและพิจารณาเสนอประธาน

คณะกรรมการกลั่นกรองเพ่ือพิจารณา 

ขออนุมัติจางที่ปรึกษา, 

ประกาศผูชนะการจางท่ีปรึกษา  

ทําหนังสือลงนามในสัญญา  

และตรวจสอบรางสัญญา 

ดําเนินการใหที่ปรึกษา พยาน และผูมีอํานาจ

ลงนามในสัญญาจํานวน 2 ฉบับ  

พรอมวางหลักประกันสัญญาเปน 

จํานวนรอยละ 5 ของวงเงินที่จาง** 

ออกเลขสัญญาและเปด PO ในระบบ GF  

เมื่อที่ปรึกษาสงมอบงานคณะกรรมการตรวจ

รับประชุมการตรวจรับและจัดทําบันทึกเสนอ

เบิกคาจางใหที่ปรึกษา**** 

นําสงหลักฐานการโอนเงนิใหที่ปรึกษา  

เพ่ือใหทางที่ปรึกษาออกใบเสร็จรับเงนิ 

ผูรับผิดชอบโครงการ,จนท.พัสดุ

หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

จนท.พัสด ุ

ผูรับผิดชอบโครงการและผูที่เก่ียวของ 

จนท.พัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

ผูรับผิดชอบโครงการ,จนท.พัสดุ

หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

นําใบเสร็จรับเงินปมจาย แนบฎีกาเพ่ือจัดเก็บ

รอการตรวจสอบ 
จนท.พัสด/ุจนท.การเงนิ/อผูท่ีไดรบั

มอบหมายจัดเก็บ 

ตามระเบียบ ขอ 125 

 

ตามระเบียบ ขอ 161  

และ 162 

 

ตามระเบียบ ขอ 179  

 



***ผูรับผิดชอบโครงการตองเปนผูดําเนินการติดตามใบเสร็จทุกงวดงาน และผลงานนี้จะเสร็จสิ้นตอเมื่อไดรับใบเสร็จครบทุก

งวดงาน แตเมื่อมีการตรวจงานผูรับผิดชอบโครงการตองเนินการแกไขตามท่ีผูตรวจแจง (ตรวจสอบภายใน/สตง.) แมงานจะ

สิ้นสุดสัญญา 


