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หนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 ก�รสร้�งส�รบัญและก�รสร้�งปุ่มเชื่อมโยง	 ก�รสร้�งแบบทดสอบและแบบ
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	 หนังสืออิ เล็กทรอนิกส์ เป็นสื่อที่ผู้สอนหรือผู้ เรียน	 ส�ม�รถพัฒน�ได้ง่�ย		

สะดวก	 และรวดเร็ว	 คว�มส�ม�รถในก�รเชื่อมโยงเนื้อห�ส�ระ	 ที่มีก�รนำ�เสนอเนื้อห�ส�ระ

ทั้งลักษณะของข้อคว�ม	 ภ�พนิ่ง	 ภ�พเคลื่อนไหว	 เสียง	 หรือวีดิทัศน์	 ตลอดจนก�รโต้ตอบหรือ	

ก�รเชื่อมโยงเนื้อห�ส�ระต�มที่ผู้ใช้ต้องก�ร	 ทำ�ให้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ส�ม�รถนำ�ม�ใช้เป็น

เครื่องมือ	 เพื่อส่งเสริมก�รเรียนรู้ทั้งที่เป็นสื่อหลักหรือสื่อเสริม	 ส�ม�รถนำ�ม�ใช้ในก�รส่งเสริมก�ร	

เรียนรู้ของผู้เรียน	ทั้งก�รศึกษ�ในระบบ	นอกระบบ	หรือก�รศึกษ�ต�มอัธย�ศัย	

 
1. คว�มหม�ย

	 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์หม�ยถึง	 ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ที่ส�ม�รถนำ�เสนอข้อคว�ม	 ภ�พนิ่ง		

ภ�พเคลื่อนไหว	 เสียง	 วีดิทัศน์	 และเชื่อมโยงเนื้อห�ส�ระภ�ยในแฟ้มเดียวกันหรือแฟ้มอ่ืนๆ	

อ�จมีก�รโต้ตอบหรือก�รเชื่อมโยงเนื้อห�ส�ระต�มที่ผู้ใช้ต้องก�ร	 มีลักษณะเหมือนหนังสือทั่วไป		

คือ	 มีปกหน้�-หลัง	 ส�รบัญ	 เนื้อห�ภ�ยในเล่ม	 และดัชนี	 เนื้อห�ภ�ยในเล่มอ�จจะแบ่งออกเป็น

บทแต่ละบทมีจำ�นวนหน้�ม�กน้อยแตกต่�งกันไปในแต่ละหน้�	 ประกอบด้วยตัวอักษร	 ภ�พนิ่ง		

ภ�พเคลื่อนไหว	 เสียง	 วีดิทัศน์	 โดยอ�จจะแสดงทันทีหรือปร�กฏเป็นปุ่มไว้ให้กดเรียกก็ได ้ทั้งนี้

โครงสร้�งของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์แต่ละเล่มอ�จจะแตกต่�งกันขึ้นอยู่กับจุดประสงค์ก�รใช้ง�น	
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2. คว�มสำ�คัญในก�รส่งเสริมก�รเรียนรู้

	 จ�กก�รที่หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ส�ม�รถนำ�เสนอข้อคว�ม	 ภ�พนิ่ง	 ภ�พเคลื่อนไหว		

เสียง	 และวีดิทัศน์	 ส�ม�รถเชื่อมโยงเนื้อห�ส�ระภ�ยในแฟ้มเดียวกันหรือแฟ้มอื่น	 ๆ	 อ�จมี	

ก�รโตต้อบหรอืก�รเชือ่มโยงเน้ือห�ส�ระต�มทีผู่ใ้ชต้อ้งก�ร	และมแีบบทดสอบสำ�หรบัทดสอบพฒัน�ก�ร	

ก�รเรียนรู้ของผู้เรียนได้	 ดังนั้น	 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์จึงมีส่วนช่วยให้ผู้เรียนเกิดพัฒน�ก�รเรียน

รู้และเข้�ใจเนื้อห�วิช�ได้เร็วขึ้น	 ส�ม�รถใช้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ในก�รชักจูงผู้เรียนในก�รอ่�น		

ก�รเขียน	ก�รฟงั	และก�รพดู	ไดท้ั้งแบบออฟไลนแ์ละออนไลน์	ส�ม�รถนำ�ไปใช้ในก�รจดัก�รเรียนรู	้

ทั้งแบบสื่อหลัก	หรือสื่อเสริม	โดยผู้เรียนส�ม�รถเรียนได้ทุกระบบทั้งในระบบ	นอกระบบ	และต�ม

อัธย�ศัย

	 นอกจ�กนี้	จ�กก�รที่หนังสืออิเล็กทรอนิกส์เป็นสื่อที่สร้�งได้ง่�ย	ไม่ซับซ้อน	ครูจึงส�ม�รถ

ปรับเปลี่ยนวิธีก�รสอนของตนเองได้	 โดยก�รจัดก�รเรียนรู้ในรูปแบบให้ผู้เรียนพัฒน�หนังสือ

อเิลก็ทรอนกิส์ในเนือ้ห�ทีส่อนหรอืทีเ่กีย่วขอ้ง	ซ่ึงวธิกี�รนีน้อกจ�กจะเปน็ก�รฝกึใหผู้เ้รียนสร�้งสรรค์

ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ด้วยตัวผู้เรียนเองแล้ว	ยังเป็นก�รพัฒน�ผู้เรียนในด้�นเน้ือห�อีกด้วย	คือ	ก�รส่งเสริม
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ให้ผู้เรียนอ่�นเนื้อห�ในท�งอ้อม	 เพร�ะก�รที่ผู้เรียนต้องไปค้นคว้�เนื้อห�	 รูปภ�พ	 และอ่ืนๆ		

ที่เกี่ยวข้องด้วยตัวผู้เรียนเอง	 จะทำ�ให้ผู้เรียนต้องรวบรวมเนื้อห�	 อ่�นเนื้อห�	 และสรุปเนื้อห�	

เพื่อนำ�ไปพัฒน�สื่อ	ถือเป็นกลยุทธ์ในก�รจัดก�รเรียนรู้ของครูอีกแนวท�งหนึ่ง	

		 	

3. คว�มสำ�คัญในก�รพัฒน�

	 แนวท�งก�รพัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ต�มที่คณะผู้เขียนดำ�เนินก�รอบรมกันม�

อย่�งต่อเนื่อง	 คือ	 ก�รพัฒน�หน้�เนื้อห�บนโปรแกรมไมโครซอฟต์เพ�เวอร์พอยท์์	 2007	

(Microsoft	 PowerPoint	 2007)	 เนื่องจ�กเป็นโปรแกรมที่มีเครื่องมือสำ�หรับให้จัดว�ง	

ตัวอักษร	 รูปภ�พ	 ได้หล�กหล�ยสวยง�มและเป็นโปรแกรมที่ครูและผู้เรียนมีทักษะพื้นฐ�น	

ในก�รใช้ง�นม�ก่อน	 ในขณะเดียวกันเมื่อดำ�เนินก�รพัฒน�หน้�เน้ือห�บนโปรแกรมไมโครซอฟต์

เพ�เวอร์พอยท์์	 2007	 (Microsoft	 PowerPoint	 2007)	 แล้วจึงแปลงหน้�ทุกหน้�เป็นไฟล์	

ภ�พชนิด	JPEG	เพื่อนำ�ไปว�งในโปรแกรมเดสทอปออเทอร์	(Desktop	Author)	ซึ่งเป็นโปรแกรม

สำ�หรับสร้�งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	ดังนั้นจะเห็นได้ว่�ครูและผู้เรียนไม่จำ�เป็นต้องเรียนรู้ก�รพัฒน�

เนื้อห�จ�กเครื่องมือที่มีอยู่ในโปรแกรมเดสทอปออเทอร์	 เพียงแต่ต้องเรียนรู้ก�รใช้เครื่องมือ	

สำ�หรับก�รสร้�งปุ่ม	ก�รสร้�งคว�มเชื่อมโยง	ก�รสร้�งแบบทดสอบ	เป็นต้น

	 ดังน้ัน	 ก�รพัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 จึงเป็นสิ่งที่ง่�ยต่อสำ�หรับครู	 เนื่องจ�กเป็น	

ก�รเช่ือมโยงคว�มรู้และประสบก�รณ์เดิมของครูไปสู่ก�รเรียนรู้และก�รถ่�ยทอดในรูปแบบ

ใหม่ที่น่�สนใจยิ่งข้ึน	 โดยก�รนำ�ประสบก�รณ์ด้�นก�รจัดกิจกรรมก�รเรียนรู้และองค์คว�มรู	้

ที่มีอยู่ในแผนก�รจัดกิจกรรมก�รเรียนรู้ของครูในสถ�นศึกษ�ม�จัดว�งองค์ประกอบที่มีภ�พและ

เสยีงประกอบเนือ้ห�ส�ระ	ผ�่นก�รออกแบบโดยประยกุตใ์ชค้ณุลกัษณะของโปรแกรมไมโครซอฟต์

เพ�เวอร์พอยท์์	 2007	 (Microsoft	 PowerPoint	 2007)	 เพื่อนำ�ไปสู่ก�รปฏิบัติก�รสร้�งสรรค์		

ผลิตสื่อ	ให้มีคุณภ�พเพื่อส่งเสริมก�รเรียนรู้	ด้วยโปรแกรมเดสทอปออเทอร์ที่ง่�ยและไม่ซับซ้อนได้

อย่�งเหม�ะสม	



หนังสืออิเล็กทรอนิกส์เพื่อส่งเสริมการเรียนรู้ 5

ครูและบุคลากรทางการศึกษา

ปูพื้นความรู้

สู่การเขียนบทดำาเนินเรื่อง

พิจารณาปรับปรุงแก้ไข

นำาไปใช้อย่างมี
คุณภาพ

ร้อยเรียงเป็น
สื่ออิเล็กทรอนิกส์

ช่วยเหลือ
ตรวจสอบ
ประเมิน

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์

	 ในขณะเดียวกันท่ีผู้เรียนซึ่งมีพื้นฐ�นในด้�นก�รใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์เพ�เวอร์พอยท์์	

2007	(Microsoft	PowerPoint	2007)	อยู่แล้ว	ส�ม�รถประยุกต์ในก�รพัฒน�ได้ทันที	โดยเฉพ�ะ

อย่�งยิ่งผู้เรียนเป็นผู้มีทักษะในก�รใช้คอมพิวเตอร์	 และส�ม�รถเรียนรู้ได้เร็ว	 จึงเป็นส่วนเสริมให้	

ผู้เรียนส�ม�รถพัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้ด้วยตัวผู้เรียนเอง	

4. ขั้นตอนก�รพัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์

	 ในก�รพัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 คณะผู้เขียนได้ใช้ขั้นตอนก�รพัฒน�ท่ีสำ�นักง�น	

เลข�ธิก�รสภ�ก�รศึกษ�ได้พัฒน�ข้ึน	โดยมีกระบวนก�รท้ังหมด	5	ข้ันตอน	ดังน้ี

รูปแบบการอบรมการพัฒนาศักยภาพครู และบุคลากรทางการศึกษา
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จ�กภ�พ	ส�ม�รถอธิบ�ยได้ดังนี้

	 4.1	 ขั้นปูพ้ืนคว�มรู้	 เป็นก�รให้คว�มรู้เกี่ยวกับภ�พรวมของสื่ออิเล็กทรอนิกส์		

คว�มสำ�คัญของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์เพื่อก�รเรียนรู้ตลอดชีวิต	 คว�มสำ�คัญของแผนก�ร	

จัดกิจกรรมก�รเรียนรู้สู่ก�รพัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์	ก�รเขียนบทดำ�เนินเรื่อง	และก�รประเมิน	

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 โดยเน้นกระบวนก�รออกแบบสื่อเพื่อก�รเรียนรู้	 เพื่อปรับคว�มรู้พื้นฐ�น	

และทัศนคติผู้เข้�อบรม	ด้�นก�รออกแบบ	และก�รพัฒน�สื่ออย่�งมีคุณภ�พ	ก่อนก�รอบรม

	 4.2	 ขัน้สู่ก�รเขียนบทดำ�เนนิเรือ่ง	เปน็ก�รออกแบบหน้�จอคอมพวิเตอรข์องสือ่ในแตล่ะ

หน้�ด้วยก�รจัดองค์ประกอบจอภ�พ	นำ�เนื้อห�	กิจกรรมและแบบทดสอบ	จ�กแผนก�รจัดกิจกรรม	

ก�รเรียนรู้	 ม�ออกแบบและสร้�งบทดำ�เนินเรื่อง	 โดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์เพ�เวอร์พอยท์์	

2007	 (Microsoft	 PowerPoint	 2007)	 ก�รดำ�เนินก�รในขั้นตอนนี้	 วิทย�กรและผู้ช่วยวิทย�กร		

ให้คว�มช่วยเหลือผู้เข้�รับก�รอบรม	 ให้คำ�ปรึกษ�	 แนะนำ�ก�รสร้�งสรรค์ชิ้นง�น	 ก�รนำ�เนื้อห�	

ส�ระ	 รูปภ�พ	 กิจกรรมและแบบทดสอบ	 ม�จัดว�งองค์ประกอบ	 ตลอดจนก�รสร้�งกิจกรรมเพื่อ	

ส่งเสริมก�รเรียนรู้	ก�รบูรณ�ก�รกิจกรรมเพื่อก�รเรียนรู้	ก�รสร้�งส�ระชวนคิดที่ส่งเสริมกระบวน	

ก�รคิด	 จ�กประสบก�รณ์สอนของครู	 ถ่�ยทอดลงสู่บทดำ�เนินเรื่อง	 เพื่อให้สื่อมีคว�มเหม�ะสม	

และสมบูรณ์ยิ่งขึ้น	

	 4.3	 ข้ันร้อยเรียงเป็นสื่ออิเล็กทรอนิกส์	 เป็นก�รนำ�บทดำ�เนินเรื่องที่สร้�งจ�ก

โปรแกรมไมโครซอฟต์เพ�เวอร์พอยท์์	 2007	 (Microsoft	 PowerPoint	 2007)	 ม�จัด

ว�งในโปรแกรมสร้�งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 โดยใช้โปรแกรมเดสทอปออเทอร์	 ในขั้นนี้

วิทย�กรและผู้ช่วยวิทย�กรให้คว�มช่วยเหลือและให้คำ�ปรึกษ�	 ก�รสร้�งชิ้นง�น	 ก�รสร้�ง	

เครือ่งมอื	ก�รแทรกมลัติมีเดยี	เพือ่คว�มสมบรูณข์องสือ่	และตรวจสอบก�รเชื่อมโยงก�รทำ�ง�นของ

โปรแกรมจ�กสื่อที่พัฒน�ขึ้นเพื่อให้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์มีคว�มสมบูรณ์	
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	 4.4	 ขั้นพิจ�รณ�ปรับปรุงแก้ไข	 ถือเป็นขั้นตอนที่สำ�คัญ	 ผู้ เข้�อบรมได้รับ

คว�มรู้และทักษะในก�รปรับปรุงแก้ไขหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 ต�มคำ�แนะนำ�ของ

ผู้เชี่ยวช�ญ	 เพื่อให้สื่อที่พัฒน�ขึ้นมีคว�มถูกต้องและมีคว�มสมบูรณ์	 ในขั้นตอนนี้		

ผูเ้ชีย่วช�ญ	จำ�นวน	3	คน	ตรวจสอบและใหค้ำ�แนะนำ�ส่ือท่ีผู้เข�้รับก�รอบรมพัฒน�ขึน้	ผู้ชว่ยวิทย�กร

ใหค้ำ�แนะนำ�ก�รปรบัปรงุแกไ้ขเพิม่เตมิเพือ่ใหค้ว�มสมบรูณ	์และเกบ็รวบรวมสือ่ใหผู้เ้ชีย่วช�ญประเมนิ

คุณภ�พด้วยแบบประเมินคุณภ�พสื่อ

	 4.5	 ขั้นนำ�ไปใช้อย่�งมีคุณภ�พ	 ผู้เข้�รับก�รอบรมนำ�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่ผ่�น	

ก�รประเมินโดยผู้เชี่ยวช�ญไปทดลองใช้กับนักเรียนกลุ่มเป้�หม�ยที่โรงเรียนและเก็บรวบรวมข้อมูล	

ทีไ่ดจ้�กก�รทดลองใชโ้ดยขอ้มลูทีเ่กบ็ระหว�่งก�รทดลองใชห้นงัสอือเิลก็ทรอนกิส	์ไดแ้ก	่คะแนนทดสอบ

ก่อนเรียน-หลังเรียน	 คว�มพึงพอใจของผู้เรียนต่อหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 คว�มคิดเห็นของผู้บริห�ร	

เกี่ยวกับผู้เข้�รับก�รอบรม	

5. โปรแกรมที่ใช้ในก�รออกแบบบทดำ�เนินเรื่อง

	 โปรแกรมที่ใช้ในก�รออกแบบบทดำ�เนินเรื่อง	 ในรูปแบบก�รอบรมได้ใช้โปรแกรม

ไมโครซอฟต์เพ�เวอร์พอยท์์	2007	(Microsoft	PowerPoint	2007)	ในก�รออกแบบบทดำ�เนินเรื่อง		

เนื่องจ�กไมโครซอฟต์เพ�เวอร์พอยท์เป็นโปรแกรมท่ีสร้�งขึ้นเพื่อง�นนำ�เสนอ	 โดยเฉพ�ะ	

มีคว�มส�ม�รถในก�รสร้�งง�นนำ�เสนอได้ง่�ยและรวดเร็ว	 ส�ม�รถแก้ไขเปล่ียนแปลงง�น	

นำ�เสนอต�มคว�มต้องก�รได้อย่�งสะดวก	สวยง�มและเอฟเฟ็กต์	(Effect)	ต่�ง	ๆ	ก็ดึงดูดม�กกว่�	

ก�รนำ�เสนอรูปแบบเดิม	 คว�มส�ม�รถในก�รจัดทำ�เอกส�รให้มีรูปแบบที่สวยง�มด้วยกร�ฟิก	

แบบใหม่	 ซึ่งมีลักษณะเด่นและคว�มส�ม�รถที่น่�สนใจของโปรแกรมไมโครซอฟต์เพ�เวอร์พอยท์์	

2007	(Microsoft	PowerPoint	2007)	ดังนี้

	 5.1	 ก�รปรับแตง่ขอ้คว�มศลิปด์ว้ย	Word	Art	Style	รวมทัง้ก�รเลอืกสสีนัต�มใจชอบดว้ย

รูปแบบสีที่ม�พร้อมกับข้อคว�มศิลป์
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	 5.2	 ปรับแต่งภ�พกร�ฟิกให้สวยง�มและรวดเร็ว	 สำ�หรับผู้ที่ไม่ถนัด	 ท�งด้�น	

ก�รออกแบบศิลปะ	 โปรแกรมมีเครื่องมือที่ใช้สำ�หรับแต่งภ�พขึ้นม�ด้วย	 ในชื่อเครื่องมือ		

Picture	Styles	ซึ่งเพียงเร�เลือกรูปแบบที่ต้องก�รภ�พก็จะถูกปรับแต่งออกม�สวยง�มน่�มอง	

	 5.3	 กำ�หนดเอฟเฟ็กต์ก�รเปลี่ยนสไลด์	หรือก�รเคลื่อนไหวของอ็อบเจ็กต์ได้ง่�ยๆ	

		 5.4	 มีสม�ร์ทอ�ร์ต	 (SmartArt)	 สำ�หรับง�นที่จำ�เป็นต้องสร้�งไดอะแกรมหรือ	

ผงัองค์กรแลว้สม�รท์อ�รต์จะชว่ยใหเ้ร�ทำ�ง�นไดอ้ย�่งไมย่�กเยน็	ทัง้ยงัชว่ยใหม้คีว�มสวยง�มม�กขึน้อีก

ดว้ย	เพร�ะภ�ยในชุดตัวเลือกนีจ้ะมรูีปแบบของไดอะแกรมใหเ้ลอืกม�กม�ยรองรบักบัง�นทกุประเภท	

	 ดังน้ัน	 ก�รออกแบบบทดำ�เนินเรื่องด้วย	 โปรแกรมไมโครซอฟต์เพ�เวอร์พอยท์์	 2007		

(Microsoft	 PowerPoint	 2007)	 ทำ�ให้ได้บทดำ�เนินเรื่องที่มีรูปแบบและลักษณะของตัวหนังสือ	

รูปภ�พ	สวยง�มทำ�ให้เป็นจุดเด่น	ดึงดูดผู้เรียน	และกระตุ้นผู้เรียน	แสดงดังภ�พ
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6. โปรแกรมที่ใช้ในก�รสร้�งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

	 โปรแกรมที่ใช้ในก�รสร้�งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์มีอยู่หล�ยโปรแกรม	 เช่น	 โปรแกรม	

ฟลบิอลับัม้	(Flip	Album)	หรอืโปรแกรมเดสทอปออเทอร	์แตค่ณะผูเ้ขยีนไดก้ำ�หนดใหม้กี�รพฒัน�

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นรูปแบบเดียวกัน	 คือ	 ใช้โปรแกรมเดสทอปออเทอร์	 ในก�รพัฒน�	

เนื่องจ�ก	 จะส�ม�รถใช้หนังสือที่พัฒน�ขึ้นให้เป็นประโยชน์	 อีกทั้งโปรแกรมเดสทอปออเทอร์		

เป็นโปรแกรมที่ใช้สำ�หรับสร้�งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 เอกส�รที่ได้จ�กก�รสร้�งด้วยโปรแกรม	

เดสทอปออเทอร์นี้จะมีลักษณะรูปร่�งเหมือนหนังสือทั่วไป	 คือมีปกหน้�	 ส�รบัญ	 ข้อคว�ม	

รูปภ�พ	และนอกจ�กนี้ยังส�ม�รถที่จะแทรกภ�พเคลื่อนไหว	ไฟล์ภ�พยนตร์	ไฟล์ภ�พเคลื่อนไหว		

และเสียงบรรย�ยลงไปในหนังสือได้	 โปรแกรมเดสทอปออเทอร์มีจุดเด่นที่คว�มง่�ยในก�รใช้ง�น	

ส�ม�รถสร้�งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้อย่�งรวดเร็ว	 นอกจ�กนี้	 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่ทำ�ด้วย

โปรแกรมนี้ยังส�ม�รถเปิดดูในเครื่องคอมพิวเตอร์เครื่องใดก็ได้โดยที่ไม่จำ�เป็นต้องมีโปรแกรม	

เดสทอปออเทอร์ในเครื่องที่เปิดอยู่ได้



โครงสร้าง
หนังสืออิเล็กทรอนิกส์

บทที่ 2
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	 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์มีโครงสร้�งเหมือนๆ	 กับ	 หนังสือทั่วๆ	 ไป	 โดยจะประกอบด้วย	
ปกหน�้-หลงั	ส�รบญั	เนือ้ห�ภ�ยในเลม่	และดชัน	ีเนือ้ห�ภ�ยในเลม่อ�จจะแบง่ออกเปน็บทแตล่ะบท	
มีจำ�นวนหน้�ม�กน้อยแตกต่�งกันไป	ในแต่ละหน้�ประกอบด้วยตัวอักษร	ภ�พนิ่ง	ภ�พเคลื่อนไหว		
เสยีง	(อ�จจะแสดงทนัทหีรอืปร�กฏเปน็ปุม่ไวใ้หก้ดเรยีกกไ็ด)้	หนงัสอือเิลก็ทรอนกิสจ์ะแตกต�่งจ�ก	
หนงัสอืทัว่ไปในก�รพลกิหน�้	โดยทีไ่มไ่ดม้กี�รพลกิหน�้จรงิ	ห�กแตเ่ปน็ไปในลกัษณะของก�รซอ้นทบักนั		
ก�รดำ�เนินก�รพัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ของคณะผู้เขียนท่ีผ่�นม�ได้กำ�หนดโครงสร้�งของ	
หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ดังร�ยละเอียดต่อไปนี้

1. ปกหน้�

	 ปกด้�นหน้�ของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ซึ่งจะอยู่ส่วนแรก	 เป็นตัวบ่งบอกว่�	
หนังสือเล่มนี้ชื่ออะไร	 ใครเป็นผู้แต่ง	 สังกัดองค์กรใด	 เป็นต้น	 และถือเป็นส่วนท่ีสำ�คัญ		
เน่ืองจ�กเป็นหน้�แรกท่ีผู้เรียนหรือผู้อ่�นจะพบก่อนหน้�ใดใด	 ดังนั้น	 ปกหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	
จึงต้องออกแบบให้มีองค์ประกอบที่เร้�ใจ	 และดึงดูดใจผู้อ่�นหรือผู้เรียนให้ม�กท่ีสุด	 ก�รจัดว�ง	
องค์ประกอบในหน้�ปก	 ควรประกอบด้วยตัวอักษร	 ภ�พ	 หรืออ�จใช้เสียงดนตรีเพื่อสร้�ง	
คว�มเร้�ใจ	แสดงดังภ�พ
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2. ส�ระสำ�คัญ

	 บทสรุปของเน้ือห�เรื่องใดเรื่องหนึ่งที่ผู้สอนต้องก�รให้ผู้เรียนจดจำ�ได้	 เพื่อนำ�ไปใช้	

ภ�ยหลังจ�กจบเนื้อห�นั้นแล้ว	 ส�ระสำ�คัญคล้�ยกับก�รย่อคว�ม	 แต่มิใช่ก�รย่อคว�ม		

บ�งคนเรียกว่�	 ประเด็นสำ�คัญ	 แก่นของเรื่อง	 หัวใจของเรื่อง	 ตะกอนคว�มรู้	 หลักวิช�	 เคล็ดวิช�		

มโนทัศน์พ้ืนฐ�น	 ก�รเขียนส�ระสำ�คัญต้องได้ใจคว�มตรงกับเนื้อห�ที่จะสอน	 ในหลักสูตรฯ		

จะกำ�หนดขอบข่�ยของส�ระสำ�คัญไว้แล้ว	 ดังนั้น	 หน้�ส�ระสำ�คัญในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	

จึงควรออกแบบให้มีองค์ประกอบที่ส�ม�รถให้ผู้อ่�นหรือผู้เรียนสรุปคว�มได้รวดเร็ว		

และมีคว�มคงทนก�รเรียนรู้ให้ม�กที่สุด	 ก�รจัดว�งองค์ประกอบในหน้�ส�ระสำ�คัญ	ควรประกอบ

ด้วยตัวอักษร	ภ�พ	หรืออ�จใช้เสียงดนตรีเพื่อสร้�งคว�มเร้�ใจเช่นเดียวกันกับปก	แสดงดังภ�พ
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3. จุดประสงค์ก�รเรียนรู้

	 เป็นจุดประสงค์ที่บ่งชี้พฤติกรรมเฉพ�ะเจ�ะจงว่�	 จะเกิดอะไรขึ้นในตัวนักเรียนหลังจ�กที่

ได้ผ่�นกิจกรรมก�รเรียนรู้เรื่องนั้นๆ	แล้ว	ก�รเขียนจุดประสงค์ก�รเรียนรู้	ต้องสอดคล้องกับตัวชี้วัด

และควรแสดงใหเ้หน็ถงึเป�้หม�ยของก�รเรยีนรูท้ีเ่ปน็ภ�ระง�นและพฤตกิรรมทีผู่เ้รยีนพงึแสดงออก

ในระดับต่�งๆ	 จุดประสงค์ก�รเรียนรู้ที่จะเขียนในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์จะครอบคลุมเฉพ�ะด้�น	

คว�มรู้	 (knowledge	 -	 K)	 เท่�นั้น	 เน่ืองจ�กไม่ส�ม�รถวัดด้�นทักษะ/	 กระบวนก�ร	 (process-

P)	 และคุณธรรม	 จริยธรรม	 ค่�นิยม	 (attitude-A)	 เพร�ะก�รเรียนจ�กหนังสืออิเล็กทรอนิกส์เป็น	

ก�รเรียนด้วยตนเอง	 ไม่ส�ม�รถปฏิบัติในเชิงทักษะได้	 นอกจ�กนี้	 ด้�นคุณธรรม	 จริยธรรม		

ค่�นิยม	 ก็เช่นกัน	 ไม่ส�ม�รถในด้�นพฤติกรรมในด้�นคว�มมีวินัย	 ด้�นคุณธรรมได้	 แต่อย่�งไร	

ก็ต�มอ�จจะสร้�งแบบทดสอบที่ถ�มเกี่ยวกับคุณธรรม	 จริยธรรม	 ค่�นิยม	 ได้โดยก�รสอบถ�ม	

คว�มคิดเห็นก�รปฏิบัติตนเองในสถ�นก�รณ์ใดๆ	แสดงดังภ�พเป็นต้น	
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4. ส�รบัญ

	 หน้�ส�รบัญเป็นหน้�ที่แสดงร�ยก�รต่�งๆ	 อย่�งเป็นหมวดหมู่	 เพื่อคว�มสะดวกต่อ	

ผู้อ่�นในก�รเปิดไปหน้�ท่ีต้องก�ร	 หน้�ส�รบัญในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์จะแสดงร�ยก�รต่�งๆ	

ที่ผู้พัฒน�จัดไว้	 และเชื่อมโยงไปยังหน้�ใดใดของแต่ละร�ยก�รที่ผู้อ่�นเลือก	 เป็นก�รอำ�นวย

คว�มสะดวกให้ผู้อ่�นให้ส�ม�รถเปล่ียนหน้�เน้ือห�หรืออ่ืนๆ	 ได้รวดเร็วยิ่งข้ึน	 แสดงดังภ�พ	

5. ข้อสอบก่อนเรียนและหลังเรียน 

	 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ข้อสอบก่อนเรียนและหลังเรียนสำ�หรับก�รวัดผลผู้เรียน	 ก�รวัดผล

เป็นก�รตรวจสอบว่�ผู้เรียนเกิดก�รเรียนรู้ต�มวัตถุประสงค์ก�รเรียนรู้ที่ตั้งไว้หรือไม่	 ซึ่งก�รวัดผล	

จะต้องมีวิธีก�รและเครื่องมือที่จะตรวจสอบ	 ก�รวัดผลที่ดีต้องสอดคล้องกับจุดประสงค์	 เนื้อห�	

และกิจกรรมก�รเรียนรู้	ดังนั้น	ผู้พัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์จะต้องพิจ�รณ�ข้อสอบก่อนเรียนและ	
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หลังเรียน	ให้สอดคล้องกับจุดประสงค์	เนื้อห�	และกิจกรรมก�รเรียนรู้ที่กำ�หนดไว้	ข้อสอบก่อนเรียน	

และหลังเรียนในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์จะเป็นชุดเดียวกัน	 อ�จจะมีก�รสลับข้อ	 หรือสลับตัวเลือก	

เพ่ือมิให้ก�รเรียงลำ�ดับเป็นแบบเดียวกัน	 ก�รจัดทำ�ข้อสอบก่อนเรียนและหลังเรียนส�ม�รถเป็นได้

ทั้งแบบเลือกตอบ	หรือแบบเติมคำ�ก็ได้	ขึ้นอยู่กับเป้�หม�ยของครูผู้พัฒน�	นอกจ�กนี้จำ�นวนข้อของ

ข้อสอบก่อนเรียนและหลังเรียนก็เป็นไปต�มจุดประสงค์ที่ตั้งไว้	 โดยจะต้องให้ครบต�มจุดประสงค์	

	 หน้�ข้อสอบก่อนเรียนและหลังเรียนในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 ส�ม�รถออกแบบให้มี	

องค์ประกอบที่ส�ม�รถให้ผู้อ่�นหรือผู้เรียนตีคว�มโจทย์ได้รวดเร็ว	 ดังนั้น	 ในหน้�อ�จประกอบ

ด้วยทั้งตัวอักษร	ภ�พ	หรืออ�จใช้เสียงดนตรีจังหวะช้�	 ๆ	 เพื่อช่วยในด้�นก�รจินตน�ก�รคว�มคิด	

ในก�รตอบโจทย์	แสดงดังภ�พ
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6. เนื้อห� 

	 เป็นเนื้อห�มีร�ยละเอียดที่กระชับ	เป็นเรื่องที่จะนำ�ม�ใช้ในก�รจัดก�รเรียนรู้	ก�รจัดต้องให้

เปน็ไปต�มลำ�ดบั	สอดคล้องกบัจดุประสงคก์�รเรียนรู้	และเหม�ะสมกับผูเ้รียน	ก�รนำ�เสนอในแต่ละ

หน�้ของหนงัสอือเิลก็ทรอนกิสจ์ะตอ้งเสนอเพียงส�ระเดยีว	ไมค่วรนำ�เสนอส�ระท่ีม�กกว่�หน่ึงส�ระ	

เช่น	ถ้�จะให้คว�มรู้เรื่องพระรัตนตรัย	โดยมีเนื้อห�ดังนี้

	 	 คว�มหม�ยของพระรัตนตรัย

	 	 องค์ประกอบพระรัตนตรัย

	 	 คว�มหม�ยพระพุทธ

	 	 คว�มหม�ยพระธรรม

	 	 คว�มหม�ยพระสงฆ์

	 ดังนั้น	 ในก�รออกแบบจำ�นวนหน้�	 ควรประกอบด้วยจำ�นวน	 5	 หน้�	 ไม่ควรออกแบบให้

หน้�ทีห่นึ่งประกอบไปดว้ย	2	ส�ระ	เชน่	ส�ระเนือ้ห�คว�มหม�ยของพระรตันตรยัและองคป์ระกอบ

พระรตันตรยั	เป็นตน้	ก�รนำ�เสนอในลกัษณะนีจ้ะชว่ยใหผู้เ้รยีนเข�้ใจเนือ้ห�ม�กยิง่ขึน้	และไมส่บัสน	

แสดงดังภ�พ
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	 หน้�เนือ้ห�ในหนงัสอือเิลก็ทรอนกิส์	ควรออกแบบใหม้อีงคป์ระกอบทีส่�ม�รถใหผู้อ้่�นหรอื

ผู้เรียนเข้�ใจเนื้อห�ได้รวดเร็วม�กที่สุด	 ดังนั้นในหน้�ต้องประกอบด้วยท้ังตัวอักษร	 ภ�พ	 วีดิทัศน์	

หรืออ�จใช้เสียงบรรย�ยประกอบเนื้อห�	 เพื่อช่วยในด้�นคว�มน่�สนใจในเนื้อห�	 และคว�มคงทน

ในเนื้อห�ม�กยิ่งขึ้น	

7. กิจกรรมเสริมทักษะ

	 กิจกรรมเสริมทักษะในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 จะกระตุ้นก�รตอบสนองต่อบทเรียน		

ห�กผู้เรียนได้มีส่วนร่วมในกิจกรรมก�รเรียนก�รสอน	 ก�รร่วมตอบคำ�ถ�มก็จะเป็นก�รกระตุ้น

ให้ผู้เรียนแสดงคว�มส�ม�รถหรือมีโอก�สตอบสนองต่อส่ิงเร้�หรือส�ระท่ีเรียนได้ดีกว่�ท่ีจะให้	

ผู้เรียนเป็นฝ่�ยรับเพียงอย่�งเดียว	ดังนั้น	ครูผู้พัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์จะต้องออกแบบกิจกรรม	

เสรมิทกัษะเพือ่ย้ำ�	ซ้ำ�	ทวนคว�มรูแ้กผู่เ้รยีน	โดยอ�จจะเปน็คำ�ถ�มเพือ่ทบทวนคว�มรู	้ก�รอธบิ�ยซ้ำ�	

ในบ�งประเด็น	 ก�รมีวีดิทัศน์เสริมคว�มรู้	 เป็นต้น	 โดยที่กิจกรรมควรสอดคล้องกับจุดประสงค์	

ก�รเรียนรู้ที่ตั้งไว้	 ดังนั้นหน้�กิจกรรมเสริมทักษะในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 ต้องประกอบด้วย	

ทั้งตัวอักษร	ภ�พ	หรืออ�จใช้เสียงบรรย�ยประกอบเนื้อห�หรือวีดิทัศน์	 เพื่อช่วยในด้�นก�รย้ำ�	ซ้ำ�	

ทวนคว�มรู้แก่ผู้เรียน	และมีคว�มคงทนในเนื้อห�ม�กยิ่งขึ้น	แสดงดังภ�พ
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8. เอกส�รอ้�งอิง

	 ร�ยก�รเอกส�รสิ่งพิมพ์	หรือสื่ออื่นใด	ที่ครูผู้ผลิตหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ใช้ในเอกส�รผลง�น

ของตนเอง	ต้องมีก�รอ้�งอิงท�งบรรณ�นุกรม	ก�รแสดงร�ยก�รท�งบรรณ�นุกรมไว้ที่ผลง�นจึงนับ

เป็นก�รให้คว�มเค�รพผลง�นท�งปัญญ�ที่ผู้อื่นได้แสดงไว้	 อีกทั้งยังมีประโยชน์ในก�รแสดงที่ม�	

ทีไ่ปขององคค์ว�มรูใ้นเรือ่งนัน้ๆ	ทำ�ใหผู้ส้นใจส�ม�รถตดิต�มพฒัน�ก�รของเรือ่งนัน้ไดใ้นโอก�สหน�้		

ดังนั้น	 ในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์จึงมีหน้�เอกส�รอ้�งอิง	 เพื่อระบุแหล่งท่ีม�ของเน้ือห�	 รูปภ�พ		

วีดิทัศน์	หรืออื่น	ๆ	แสดงดังภ�พ
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9. ผู้จัดทำ�

	 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ควรมีหน้�มีหน้�ผู้จัดทำ�	เพื่อระบุชื่อผู้พัฒน�	รูป	ที่อยู่	เบอร์โทรศัพท์

ในก�รติดต่อ	ห�กว่�ผู้สนใจอ�จต้องก�รติดต่อในภ�ยหลัง	แสดงดังภ�พ



บทที่ 3
การจัดทำาบทดำาเนินเรื่อง
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	 ก�รจัดทำ�บทดำ�เนินเรื่องสำ�หรับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 เป็นก�รออกแบบหน้�จอ

คอมพิวเตอร์ของสื่อในแต่ละหน้�	 ก�รจัดองค์ประกอบ	 โดยก�รนำ�ส�ระและเคร่ืองมือต่�งๆ	 จ�ก

แผนก�รสอนม�ออกแบบและสร้�งบทดำ�เนินเรื่อง	 ทั้งนี้	 ก�รออกแบบและเขียนบทดำ�เนินเรื่อง	

จะใช้ไฟล์ต้นแบบในโปรแกรมไมโครซอฟต์เพ�เวอรพ์อยท	์2007	(Microsoft	PowerPoint	2007)	

ซึ่งว�งองค์ประกอบของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว	 ผู้พัฒน�ส�ม�รถปรับแก้	 ดังต่อไปนี้	

1. ก�รจัดก�รข้อคว�ม

	 1.1	 ก�รพิมพ์ข้อคว�ม	 เลื่อนตัวชี้เม�ส์ไปบริเวณกล่องข้อคว�ม	 ตัวชี้เม�ส์จะเปลี่ยนเป็น		

คลิกบริเวณข้อคว�ม	และส�ม�รถพิมพ์ข้อคว�มเพิ่มได้	แสดงดังภ�พ
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	 1.2	 ก�รคัดลอกและว�งข้อคว�ม	

	 	 1.	เปิดโปรแกรมไมโครซอฟท์เวิร์ด	คลิกเม�ส์ค้�งไว้แรเง�เลือกข้อคว�มที่ต้องก�รคัดลอก	

แสดงดังภ�พ

	

	 	 2.	เปดิสลบัม�ยงัโปรแกรมไมโครซอฟทเ์พ�เวอรพ์อยท	์คลกิบรเิวณทีต่อ้งก�รว�งขอ้คว�ม	

แสดงดังภ�พ

		คลิกขว�พื้นที่แรเง�	ใช้คำ�สั่ง	

			“คัดลอก	หรือ	COPY”

 
     1

	คลิกขว�ตำ�แหน่งที่ต้องก�ร

ว�ง	เลือกคำ�สั่ง	“ว�ง”

 
     2
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 1.3 การตกแต่งข้อความ

	 	 1.	แรเง�ข้อคว�มที่ต้องก�รตกแต่ง

	 	 2.	ณ	แท็บ	“หน้�แรก”	ส�ม�รถแก้ไขรูปแบบข้อคว�ม	แสดงดังภ�พดังนี้	

		รูปแบบตัวอักษร 
     1

			ขน�ดตัวอักษร 
     2

ตัวหน�	ตัวเอียง	ขีดเส้นใต้  
     3 		ก�รว�งแนวตัวอักษร 

     4

		คลิกเพ่ิมเติมดูรูปแบบ 
     1

	 	 3.	ณ	แท็บ	“รูปแบบ”	ส�ม�รถแก้ไขข้อคว�มเป็นอักษรศิลป์	แสดงดังภ�พดังนี้	
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				เล่ือนตัวช้ีเม�ส์	ช้ีรูปแบบท่ีต้องก�ร	

ข้อคว�มท่ีเลือกจะเปล่ียนรูปแบบต�มท่ี

เม�ส์ช้ี		ห�กต้องก�รให้คลิกเลือก	

 
     1

 
2. ก�รจัดก�รรูปภ�พ 

	 2.1	 ก�รแทรกรูปภ�พ	 	 เลือกแท็บ	 “แทรก”	ที่เมนูด้�นบน	 และเลือก	 “รูปภ�พ”	 แสดง	

ดังภ�พดังนี้

		คลิกเลือก	“รูปภ�พ” 
     1
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				เลือกรูปท่ีต้องก�ร

 
     2

		คลิก	“แทรก”

 
     3

		รูปภ�พจะอยู่ในหน้�จอ

 
     4
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	 2.2	 ก�รย่อ/ขย�ยและก�รเคลื่อนย้�ย

	 2.3	 ก�รตกแต่งรูปภ�พ	คลิกเลือกรูปภ�พ	เลือกแท็บ	“รูปแบบ”	ที่เมนูด้�นบน

	ดูรูปแบบเพิ่มเติมที่มี

 
     1

		เล่ือนตัวช้ีเม�ส์ไปท่ีจุดมุมภ�พ	

ตัวช้ีเม�ส์จะเปล่ียนเป็น																	

คลิกเม�ส์ค้�งไว้	เล่ือนเข้�เพ่ือย่อ		

เล่ือนออกเพ่ือขย�ย

 
     2

		คลิกรูปภ�พจะ

ปร�กฏจุดที่ขอบภ�พ	

 
     1

	 	 เล่ือนตัวช้ีเม�ส์ไปท่ีภ�พ		

ตัวช้ีเม�ส์จะเปล่ียนเป็น								คลิก

เม�ส์ค้�งไว้	 แล้วเคล่ือนรูปภ�พไป

ตำ�แหน่งท่ีต้องก�ร

 
     3
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				เล่ือนตัวช้ีเม�ส์ช้ีรูปแบบท่ีต้องก�ร	

รูปภ�พท่ีเลือกจะเปล่ียนรูปแบบต�มท่ี

เม�ส์ช้ี		ห�กต้องก�รให้คลิกเลือก	

 
     2

 3. ก�รแปลงภ�พนิ่งเพ�เวอร์พอยท์์เป็นรูปภ�พ แสดงดังภ�พ

		คลิกสัญลักษณ์ไมโครซอฟท์
 

     1

		เลือก	“บันทึกเป็น”
 

     2

	คลิกเลือก	“รูปแบบอื่นๆ”
 

     3
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เลือกไดร์ฟที่ต้องก�รเก็บข้อมูล	
 

     4

		คลิกเลือกรูปแบบไฟล์	“JPEG”
 

     6

	คลิกช่องบันทึก
 

     5

คลิก	“บันทึก”

 
     7

		คลิก	“ทุกๆภ�พนิ่ง”	เพื่อแปลงเป็น			

		รูปภ�พทั้งหมด

 
     8
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		เมื่อแปลงเป็นภ�พเสร็จแล้ว			

			คลิก	“ตกลง”

 
     9



บทที่ 4
เริ่มต้นสร้าง

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์
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1. ก�รเปิดใช้ง�นโปรแกรมเดสท๊อปออเทอร์ (Desktop Author)

	 1.	ให้คลิกที่ปุ่ม	Start		

	 2.	หลังจ�กนั้นคลิกที่เมนู	AllProgram	แสดงดังภ�พ

 
     2

 
     1

		คลิก	“All	Programs”

		คลิก	“Start”
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3.	คลิกโปรแกรม	Desktop	Author	แล้วคลิกเพื่อเปิดโปรแกรม

 
     3
		คลิก	“Desktop	Author”
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2. ก�รตั้งค่�หน้�กระด�ษหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

	 เมื่อเปิดโปรแกรม	 Desktop	 Author	 จะปร�กฏหน้�ต่�งทำ�ง�นของโปรแกรมที่พร้อมจะ

ทำ�ง�น

ขั้นตอนก�รตั้งค่�หน้�กระด�ษ

	 1.	 คลิกไอคอน	 (New)	 เพื่อเริ่มสร้�งชิ้นง�นใหม่	 แล้วจะปร�กฏหน้�ต่�ง		

BookProperties	เพื่อตั้งค่�ส่วนต่�งๆ	ของกระด�ษ

	 2.	 กำ�หนดขน�ดหน้�กระด�ษ	โดยมีคว�มกว้�ง	 (Width)	970	Pixels	คว�มสูง	 (Height)		

670	Pixels

	 3.	 ตั้งค่�พ้ืนหลัง	 (Start	 with	 Background	 Window)	 ให้คลิกที่ช่องแล้วทำ�		

“เครื่องหม�ยถูก”

	 4.	 ตั้งค่�ก�รเปิดหน้�กระด�ษ	(Page	Turn	Speed)	จะมีทั้งหมด	4	ระดับ	ได้แก่	Slow,	

Medium,	Fast,	SuperFly	ให้เลือกเป็น	“	Fast	”

	 5.	 ตั้งค่�ก�รสำ�รองไฟล์ชิ้นง�น	(Book	Backup	Files)	ให้เลือกเป็นเลข	“	1”	

	 6.	 ตั้งค่�ปุ่ม	 (Book	 Button)	 ให้คลิกที่ปุ่ม	 Setting	 หลังจ�กน้ันคลิกปุ่ม“Clear	 All		

Buttons	”	

	 7.	 คลิกที่ปุ่ม	Ok	เพื่อจบก�รตั้งค่�หน้�กระด�ษ	แสดงดังภ�พ
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     8

 
     7

 
     2

 
     3

 
     6

 
     5

 
     4

width	960	pixel

	Height	670	pixel	

 
     1
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     9

3.ก�รนำ�เข้�รูปภ�พที่แปลงจ�กเพ�เวอร์พอยท์

	 3.1			ปรับมมุมองหน้�จอโปรแกรมเดสทอปออรเ์ทอรใ์หม้องเหน็ขอบบนด�้นซ�้ย		เพือ่คว�ม

สะดวกในก�รนำ�รูปภ�พม�ว�ง	โดยก�รเลื่อนสกอบ�ร์ด้�นขว�และด้�นล่�ง	แสดงดังภ�พ

เลื่อนสกอบ�ร์ด้�นขว�และ

ล่�ง	เพื่อให้เห็นขอบหนังสือ

		ย่อหน้�ต่�งให้เล็ก
 

     1
 

     2
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	 3.2	 เปิดโฟลเดอร์รูปภ�พที่แปลงจ�กเพ�เวอร์พอยท์	 	 แล้วย่อหน้�ต่�งให้เล็กลง	ปรับมุม

มองหน�้จอโปรแกรมเดสทอปออรเ์ทอร	์และโฟลเดอรใ์ห้มองเห็นท้ังสองหน�้ต�่ง		เพือ่คว�มสะดวก

ล�กรูปภ�พจ�กโฟลเดอร์ม�ว�งที่โปรแกรม

	 3.3	 คลิกเลือกรูปภ�พจ�กโฟลเดอร์ม�ว�งที่โปรแกรมเดสทอปออร์เทอร์	 โดยว�งให้ชิด	

มุมบนด้�นซ้�ยพอดี
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	 	3.4		เพิ่มหน้�ว่�ง	แล้วล�กว�งภ�พถัดไป	ทำ�จนครบทุกภ�พ

	

4. ก�รปิดปกหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

	 4.1	สร้�งกล่องสีเพื่อปิดปก	แสดงดังภ�พ

		เพิ่มหน้�ว่�ง 
     1

		แทรกกล่องสี	
 

     1
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		กำ�หนดสี	
 

     2

		คลิก	OK
 

     3

		ขย�ยกล่องสีให้ปิดครึ่งหน้�	
 

     4
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	4.2	 กำ�หนดค่�คว�มโปร่งใสให้กล่องสี	แสดงดังภ�พ

Book	Transparency		คลิก“Setting”

 
     2

		คลิก	“Properties”

 
     1

	คลิก	“With	Transparency”	

			กรณีปกหน้�เลือกช่อง	Eazy	Cover	Shape

			กรณีปกหน้�เลือกช่อง	Eazy	Back	Cover	

 
     3

	คลิก	Select	เลือกสีทั้ง	2	ช่อง
 

     
4
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		กำ�หนดสี	
 
     5

		คลิก	OK
 
     6

		คลิก	OK
 
     7
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		คลิก	OK
 

     8

		คลิก	Package	

เพื่อดูผลง�น

 
     9
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5. ก�รบันทึกไฟล์หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ แสดงดังภ�พ

		คลิก	Save
 
     2

		คลิก	File
 
     1

	เลือกโฟลเดอร์เดียวกันกับที่เก็บ

ภ�พนิ่งจ�กเพ�เวอร์พ้อยน์

 
     3

		ตั้งชื่อ
 
     4

		คลิก	Save  
     5



บทที่ 5
การสร้างสารบัญและ
การสร้างปุ่มเชื่อมโยง
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	 องคป์ระกอบของหนังสอืทัว่ไปตอ้งประกอบไปดว้ยหน�้ส�รบญัเ	พือ่ให้ผู้ใชห้นงัสือไดส้ะดวก

ในก�รค้นห�เน้ือห�ที่ต้องก�ร	 เช่นเดียวกันกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ส่วนของส�รบัญจะเป็นส่วนที่

ชว่ยให้ผูใ้ชส้�ม�รถใชง้�นหนงัสอือเิลก็ทรอนิกสไ์ด้สะดวกและง�่ยขึน้	ทำ�ใหไ้มต้่องเปดิคน้ห�ทีละหน�้

และส�ม�รถคลิกแล้วเชื่อมโยงไปหน้�ต่�งๆ	ได้อย่�งรวดเร็ว	ในขณะเดียวกันหนังสืออิเล็กทรอนิกส	์

ก็จำ�เป็นจะต้องมีปุ่มในก�รเชื่อมโยงหน้�หนังสือเพื่อให้ผู้ใช้สะดวกในก�รใช้ง�นม�กย่ิงขึ้น	 โดย

เฉพ�ะเมื่อผู้ใช้ต้องก�รเปิดหน้�หนังสือกลับไปกลับม�	 หน้�ส�รบัญและปุ่มเช่ือมโยงจึงเป็นส่วนที่มี

คว�มจำ�เป็นในก�รใช้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์	 ในบทนี้จะเป็นก�รสร้�งหน้�ส�รบัญและก�รสร้�งปุ่ม	

เชื่อมโยง	โดยมีขั้นตอนดังนี้

1. ก�รสร้�งส�รบัญ

	 เครื่องมือที่ใช้ในก�รสร้�งหน้�ส�รบัญ

	

	

	 เพื่อให้สะดวกในก�รสร้�งหน้�ส�รบัญ	ก่อนที่เร�จะทำ�ก�รสร้�งก�รเชื่อมโยงของส�รบัญ	จะต้อง	

ทำ�ก�รเช็คหน้�หนังสือและทำ�ก�รจดหัวข้อต่�ง	ๆ	ว่�อยู่ที่หน้�ใดของโปรแกรม	DeskTop	Author	ก่อน		

โดยหน้�ของโปรแกรมส�ม�รถดูได้จ�กบริเวณบรรทัดสุดท้�ยของโปรแกรม	ดังรูปอยู่หน้�ท่ี	4	จ�กจำ�นวน	58	หน้�

		Insert	Box
 

     1

	Change	Link
 

     2
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	 1.	 ในส่วนของหน้�ส�รบัญ	 ให้คลิกที่ปุ่ม	 Insert	 box	 เพื่อสร้�งกล่องในก�รเชื่อมโยง		

และให้เลือกสีของกล่อง	สีใดก็ได้เสร็จแล้วคลิก	OK

			แสดงจำ�นวน

หน้�ที่มีทั้งหมด

 
     3

		คลิก	Insert	Box 
     1

	เปิดหน้�ส�รบัญ 
     2
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	 2.	เมื่อได้กล่องสีแล้ว	ให้ทำ�ก�รย่อขย�ยกล่องให้เป็นขน�ดพอดีกับบรรทัดของส�รบัญและ

นำ�ไปว�งทับหัวข้อในส�รบัญทุกหัวข้อ	แสดงดังภ�พ

	 3.	 ก�รใส่คำ�สั่ง	 Link	 เพื่อเชื่อมโยง	 ให้เร่ิมทำ�ทีละบรรทัด	 โดยก�รคลิกที่กล่องสีกล่องที่	

1	ก่อน	แล้วให้ไปคลิกที่ปุ่ม	Change	Link	หรือคลิกขว�ที่กล่องที่	1	แล้วเลือกคำ�สั่ง	Change	Link	

แสดงดังภ�พ

จ�กนั้นให้ทำ�อีกครั้งในหัวข้ออื่นๆ	จนครบทุกข้อ

	ย่อขย�ยกล่องและว�งให้

ครบทุกหัวข้อ

 
     3

คลิกขว�ที่แถบเลือก	

“Change	Link”

 
     4



การสร้างสารบัญและการสร้างปุ่มเช่ือมโยง 47

แล้วจะได้กล่องคำ�สั่งในก�รสร้�งก�รเชื่อมโยงแสดงดังภ�พ

	 4.	ให้คลิกเลือกคำ�สั่งในก�รเชื่อมโยงในช่องที่	1	คือส่วน	Link	Type	ให้เลือกคำ�สั่ง	Page	

จ�กนั้นโปรแกรมจะแสดงคำ�สั่งอีก	 1	 คำ�สั่งคือ	 Link	 Target	 ก็ให้ใส่ตัวเลขหน้�ที่ได้จดบันทึกไว้

ให้ตรงกับหัวข้อในส�รบัญ	 แสดงดังภ�พ	 จ�กนั้นให้คลิก	OK	 จ�กนั้นให้ทำ�อีกครั้งในหัวข้ออ่ืน	 ๆ		

จนครบทุกหัวข้อ

จ�กนั้นให้ทำ�อีกครั้งในหัวข้ออื่น	ๆ	จนครบทุกหัวข้อ

	หน้�ต่�งเชื่อมโยง
 

     5

	Link	Target	“ใส่หน้�ที่จะ	Link”

 
     7

Link	Type	“เลือก	Page” 
     6
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	 5.	เมื่อได้ใส่คำ�สั่งก�รเชื่อมโยงครบทุกหัวข้อแล้ว	ให้นำ�เม�ส์ไปคลิกพื้นที่ว�งแล้วคลิกเม�ส์

ขว�แล้วเลือกคำ�สั่ง	Send	to	top	กล่องสีก็จะเลื่อนไปด้�นหลังของภ�พส�รบัญ

	 เสร็จข้ันตอนก�รสร้�งส�รบัญคลิก	Save	ง�นทุกคร้ัง	หรือ	Package	เพ่ือทดสอบก�รใช้ส�รบัญ

2.ก�รสร้�งปุ่มเชื่อมโยง

	 เครื่องมือที่ใช้ในก�รสร้�งปุ่มเชื่อมโยง

	เลือก	“Send	to	top” 
     9

คลิกขว�	“ภ�พพื้นหลัง” 
     8

	คลิก	“ปุ่ม	Home”  
     2

คลิก	“ปุ่มท่ีจะสร้�ง”

 
     1
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	คลิก	“ปุ่ม	Use”  
     4

คลิก	“เลือกปุ่มที่ต้องก�ร” 
     3

	ได้ปุ่มเรียบร้อยแล้ว
 

     5

	 1.	ใหค้ลกิทีปุ่ม่เมน	ูButton	แลว้เลอืกหมวดทีต่อ้งก�รสร�้งปุม่	ในทีน่ีจ้ะทำ�ก�รสร�้งทัง้หมด	

3	ปุ่ม	คือ	Home	Menu	และ	Close	เมื่อคลิกที่หมวดรูปแล้วจะปร�กฏหน้�ต่�งเพื่อให้เลือกปุ่มเมื่อ

ได้เลือกแล้วให้คลิกปุ่ม	Use	แสดงดังภ�พ

	 เมือ่ไดท้ำ�ก�รเลอืกปุม่เรยีบรอ้ยแลว้ปุม่จะไปปร�กฏทีม่มุบนด�้นซ�้ยของหนงัสอือิเลก็ทรอนกิส	์

แสดงดังภ�พ
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จัดปุ่มว�งให้เรียบร้อย  
     6

	 เมื่อเลือกปุ่มได้ครบทั้ง	3	ปุ่มแล้ว	ให้นำ�ปุ่มไปจัดเรียงในตำ�แหน่งที่เหม�ะสมที่ไม่ไปกระทบ

กับรูปแบบของหนังสือ	แสดงดังภ�พ

	 2.	เมื่อได้ทำ�ก�รจัดว�งปุ่มคำ�สั่งเรียบร้อยแล้ว	ให้คลิกเลือกปุ่มเพื่อม�ใส่คำ�สั่งทีละปุ่ม	เช่น	

ปุ่ม	Home	แล้วให้ไปคลิกที่ปุ่ม	 Change	 Link	หรือคลิกเม�ส์ขว�และเลือกคำ�สั่ง	 Change	 Link	

เช่นเดียวกับก�รทำ�คำ�สั่งของก�รสร้�งส�รบัญ	 จะปร�กฏกล่องคำ�สั่งใช้สร้�งก�รเชื่อมโยง	 ส่วน		

Link	 Type	 ให้เลือกคำ�สั่ง	 Page	 จ�กนั้นโปรแกรมจะแสดงคำ�สั่งอีก	 1	 คำ�สั่งคือ	 Link	 Target		

ในกรณีปุ่ม	Home	คำ�สั่ง	Link	Target	ใส่ตัวเลขหน้�ที่	1	และในกรณีปุ่ม	Menu	ให้ใส่ตัวเลขหน้�ที่	

4	แล้วคลิก	OK	แสดงดังภ�พ
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	 ในกรณีปุ่ม	 Close	 คำ�สั่งจะแตกต่�งออกไปเนื่องจ�กปุ่ม	 Close	 จะเป็นก�รปิดโปรแกรม		

ดังนั้นคำ�สั่งจึงแตกต่�งออกไป	 ส่วน	 Link	 Type	 ให้เลือกคำ�สั่ง	 Close	Windows	 แล้วคลิก	OK		

แสดงดังภ�พ

เมื่อสร้�งครบทั้ง	3	ปุ่มแล้ว	Save	ง�น	หรือ	Package	เพื่อทดสอบก�รใช้ง�น

	Link	Target	“ใส่หน้�ที่จะ	Link”

 
     8

			Link	Type	“เลือก	Page” 
     7    

	“Close	Window”
 
     9
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	 3. การคัดลอก (Copy) ปุ่มและคำาสั่งเช่ือมโยง ไปยังหน้�อ่ืน	 ๆ	 ให้คลิกเลือก

ปุ่ม	 Home	 จ�กนั้นกดปุ่ม	 Shift	 ที่คีย์บอร์ดและนำ�เม�ส์ไปคลิกที่ปุ่ม	 Menu	 และ	

Close	 จ�กน้ันให้ทำ�ก�รคัดลอก	 (Copy)	 โดยก�รคลิกเม�ส์ปุ่มขว�	 หรือคลิกท่ีปุ่ม	

คำ�สั่ง	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	ด้�นซ้�ยมือจ�กนั้นคลิกที่ปุ่มคำ�สั่ง	 	 	 	 	 	 	 	 	 	ด้�นซ้�ยมือ	จะปร�กฏกล่องคำ�สั่ง		

แสดงดังภ�พ

	คลิก
 
     2

						คลิก 
     1

		Start	page	number		

“ใส่หน้�เริ่มต้นที่จะว�ง”	

 
     3

	End	page	number	“หน้�

สุดท้�ยที่จะว�ง”	

 
     4
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	 โดยในส่วนของคำ�สั่ง	Start	page	number	ให้ใส่ตัวเลขหน้�หนังสือหน้�แรกที่ต้องก�รเริ่ม

ว�งปุ่ม	และส่วนคำ�สั่ง	End	page	number	ให้ใส่ตัวเลขหน้�หนังสือหน้�สุดท้�ยที่ต้องก�รว�งปุ่ม		

ในกรณีนี้เร�จะทำ�ก�รว�งหน้�สุดท้�ยถึงหน้�ก่อนปกหลัง	 และในส่วนหน้�ส�รบัญและ	

หน้�แบบทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียนจะไม่ทำ�ก�รว�งปุ่มคำ�สั่งใด	 ๆ	 เสร็จแล้วกดปุ่ม	 OK		

เมื่อตรวจสอบก�รว�งปุ่มเสร็จแล้วทำ�ก�ร	Save	ง�น	หรือ	Package	เพื่อทดสอบก�รใช้ง�น



บทที่ 6
การสร้างแบบทดสอบ

และเฉลย
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1. ก�รสร้�งแบบทดสอบ
	

ให้เปิดหน้�กระด�ษไปที่แบบทดสอบก่อนเรียนข้อที่	1	

	 เริ่มต้นสร้�งข้อสอบโดยไปคลิกที่ปุ่ม	EazyForm

	ไปที่	“แบบทดสอบก่อนเรียน” 
     1

	คลิกที่ปุ่ม	“EazyForm” 
     2
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	 จะปร�กฏหน้�ต่�ง	Add	form	objects	ให้คลิกที่ปุ่ม	Add	Question	เพื่อสร้�งข้อสอบ

	 จะปร�กฏหน้�จอสร้�งข้อสอบหน้�ต่�งนี้เร�จะทำ�ก�รตั้งค่�ข้อสอบ		

	 	-		Answer	Type	ให้กำ�หนดเป็น	RadioBox	เพื่อทำ�ข้อสอบแบบตัวเลือก	

		 -		Number	of	Answer	กำ�หนดตัวเลือกคำ�ตอบเช่น	กำ�หนด	3	ตัวเลือก		

	 -		Point	ให้ใส่คะแนนที่ต้องก�รเช่นข้อนี้ถูกให้	1	ก็พิมพ์เลข	1	ลงไป	

		 -		Correct	ให้คลิกเลือกข้อที่ถูกต้อง	

	 -		OK	เพื่อจบก�รสร้�งข้อสอบข้อที่	1

คลิกที่ปุ่ม	“Add	Question”  
     3
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	 จะปร�กฏ	 RadioBox	 ขึ้นม�ให้เร�ปรับขน�ดของตัวเลือก	 หลังจ�กนั้นย้�ยไปไว้หน้�คำ�ตอบให้

ถูกต้องต�มลำ�ดับ

	

	

	ใส่จำ�นวนตัวเลือก	“	3	”
 

     2

Correct	“คลิกข้อที่ถูกต้อง”
 

     3

		เลือก	“RadioBox” 
     7

Point	“ใส่คะแนน”
 

     4

		จะได้	“RadioBox”	 
     5
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	 หลังจ�กนั้นย้�ยไปไว้หน้�ตัวเลือกให้ถูกต้อง	ต�มลำ�ดับ

2.ก�รสร้�งปุ่มส่งคำ�ตอบ

	 	เม่ือสร้�งข้อสอบครบทุกข้อเสร็จแล้ว	จะต้องสร้�งปุ่มส่งคำ�ตอบให้คลิกปุ่ม	Add	Submit	

Button	(ปุ่มส่งคำ�ตอบ)	สร้�งท่ีข้อสุดท้�ยของข้อสอบชุดน้ัน

		คลิก	“Add	Submit	Button”	  
     1

	ย้�ย	“RadioBox”	ไปไว้หน้�ตัวเลือก
 
     1
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จะปร�กฏหน้�ต่�งดังรูป

	 	-		ช่อง	Caption	ลบข้อคว�ม	Button	แล้วพิมพ์เช่น	“ส่งข้อสอบ”	เป็นต้น		

	 	-	 จ�กนั้นคลิกปุ่ม	Edit	เพื่อตั้งค่�ตัวอักษรบนปุ่มและสีของปุ่มกด

			

		

	Caption	“พิมพ์ส่งข้อสอบ”	
 

     3

		คลิก	“Edit”		ตั้งค่�ตัวอักษร 
     2
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		คลิก	“OK”	
 

     3

	คลิก	“Select	Font”	

	เลือกชนิดอักษร

 
     1

	AngsanaUPC	ขน�ด	28	

 
     2

		 -		เลือกชนิดตัวอักษรเป็น	AngsanaUPC	ขน�ด	28	

	 -	 คลิก	OK	

	

	 -	 Submit	information

	

		Method		“คลิก	No	Information” 
     1

View	Result		“ทำ�เครื่องหม�ยถูก”

 
     2
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 Items sent จะมี 2 ตัวเลือก

		 -		All	หม�ยถึง	ให้ส่งข้อสอบทั้งหมด	“กรณีมีแบบทดสอบชุดเดียว”

	 -		Custom	 หม�ยถึง	 ให้ส่งข้อสอบเฉพ�ะชุดที่ต้องก�ร	 “กรณีมีแบบทดสอบ	 2		

ชุดข้ึนไป”	ในทีน่ีใ้หค้ลกิ	Custom	แลว้เลอืก	Select	item	เพือ่เลอืกชดุขอ้สอบใหโ้ปรแกรมประมวล

ผลข้อสอบ	แสดงดังภ�พ

		 -		 เลือกชุดข้อสอบ	

	

		Item	sent		เลือก	“Custom” 
     1

คลิก		“Select	Item”
 
     2

	คลิก	“เลือกชุดข้อสอบที่ต้องก�ร”	
 
     1

	คลิก	“OK”
 
     2
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	 	จะได้ปุ่มส่งข้อสอบแล้วส�ม�รถนำ�ไปว�งไว้ต�มตำ�แหน่งที่ต้องก�รได้

	

3. ก�รสร้�งหน้�ร�ยง�นผลคะแนน

	 -		คลิกที่ปุ่ม	Edit	Result	Page	

ได้ปุ่ม	“ส่งข้อสอบ”		
 
     3

คลิก	“Edit	Result	Page”			
 
     1
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	 จะปร�กฏฟอร์มร�ยง�นผลดังนี้

	 จ�กนั้นนำ�ภ�พที่เป็นหน้�ร�ยง�นผลคะแนนม�ใส่	ดังภ�พ

		“หน้�ร�ยง�นผลคะแนน”	 
     2

ใส่ภ�พ	“ร�ยง�นผลคะแนน”	
 

     3
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		คลิก	“Add	Total	Points”	
 

     4

		Note	Text	“ใส่คะแนนเต็ม”	 
     2

		คลิก	“Select	Font”		 
     1

		เลือก	“แบบอักษร”				 
     2

คลิก	“OK”	
 

     3

	 	-		 คลิก	Add	Total_Pointsในช่อง	Note	Text	ใส่	“จำ�นวนคะแนนเต็ม”

	 	-		 คลิก	Select	Font	 เพื่อเลือกรูปแบบตัวอักษร	และ	Select	TextColour	 เพื่อเลือก	

สีตัวอักษร	ส�ม�รถเลือกเปลี่ยนได้ต�มต้องก�ร

	

	 จ�กน้ันคลิก	OK	แล้วนำ�ไปจัดตำ�แหน่งในช่องคะแนนท่ีทำ�ได้ให้เรียบร้อย



บทที่ 7
การสร้างภาพป๊อบอัพ
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1. ก�รสร้�งภ�พป๊อบอัพ

	 Popup	 Image	 คือ	 ก�รแสดงรูปภ�พที่มีร�ยละเอียดหรือคุณลักษณะที่ม�กไปกว่�เดิมจ�ก	

ก�รมองเห็นปกติ

	 	-	ก�รสร้�ง	Popup	Image	ให้คลิกไปที่หน้�ที่จะสร้�ง	Popup	Image	

	 	-	จ�กนั้นคลิกเมนู	Insert	>	Popup	image	

		เปิดไปหน้�	“Popup	Image”			 
     1



ค ณ ะ เ ท ค โ น โ ล ยี ส า ร ส น เ ท ศ  ม ห า วิ ท ย า ลั ย ร า ช ภั ฎ ม ห า ส า ร ค า ม
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จะปร�กฏหน้�ต่�ง	Popup	image	Dialog

	 คลิกที่ปุ่ม	Select	Popup	Image	เพื่อนำ�ภ�พที่ต้องก�รม�แสดง	เมื่อได้ภ�พที่ต้องก�รแล้วคลิก

ปุ่ม	OK

		คลิก															(Popup	Image)	 
     2

		คลิก	Select	Popup	Image 
     3

เลือก	“ภ�พที่ต้องก�ร”				
 
     4
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	 จ�กนั้นให้กำ�หนดพื้นที่ของภ�พ	โดยกรอบสี่เหลี่ยมล้อมรอบภ�พ

นำ�ม�ว�งบริเวณที่ให้แสดง	

“ภ�พ	Popup”			

 
     5



บทที่ 8
การแทรกไฟล์มัลติมีเดีย
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ก�รแทรกไฟล์มัลติมีเดีย		ไฟล์ที่ส�ม�รถแทรกไฟล์มัลติมีเดีย	ได้แก่	
	 	 -	Flash	Animation	มีน�มสกุล	.swf
	 	 -	Movie			มีน�มสกุล			.avi	,	.mpg
	 	 -	Sound		มีน�มสกุล			.mid	,	.mp3

ขั้นตอนก�รแทรกไฟล์มัลติมีเดีย

	 1.	ก�รนำ�ไฟล์มัลติมีเดีย	ประกอบด้วย	ภ�พ	ภ�พเคลื่อนไหว	และเสียงเริ่มต้น	ผู้ใช้ต้องเตรียม	
พื้นที่ไว้	เพื่อจะแทรกมัลติมีเดีย		แสดงดังภ�พ

	 2.	ก�รแทรกไฟล์มัลติมีเดียให้คลิกเมนู	Insret	>	Multimedia	หรือ	คลิกไอคอน

	ปุ่ม	“แทรก	Multimedia”	
 

     1
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	 3.	จะปร�กฏหน้�ต่�งแทรกมัลติมีเดีย	แสดงดังภ�พ

	 4.	คลิกปุ่ม	Select	Multimedia	เพื่อเลือกไฟล์มัลติมีเดีย	แสดงดังภ�พ

	คลิก	“Select	Multimedia”	 
     2
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	 5.	จะปร�กฏหน้�ต่�ง	เพื่อเลือกไฟล์มัลติมีเดีย		ให้เปลี่ยนไฟล์เป็นชนิด	Any	media	File

เพื่อให้แสดงไฟล์มัลติมีเดียทั้งหมด	แสดงดังภ�พ

	 6.	เลือกไฟล์มัลติมีเดียที่ต้องก�รแทรก	แล้วคลิก	Open

เลือก		“Any	media	File	(*.*)	” 
     3

เลือก		“ไฟล์มัลมีเดียที่ต้องก�ร	” 
     4

คลิก		“	Open	” 
     5
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	 7.	จะปร�กฏหน้�ต่�ง	เมื่อเลือกไฟล์มัลติมีเดียเรียบร้อยแล้ว		แสดงดังภ�พ

	 8.	ก�รตั้งค่�ไฟล์มัลติมีเดียให้แสดงก�รทำ�ง�น

		“แสดงก�รเลือกไฟล์มัลติมีเดีย”	 
     6

		คลิก“	Ok	เพือจบก�รแทรกไฟล์		

				มัลติมีเดีย”	

 
     8

		คลิก	“ใส่เครื่องหม�ยถูก	ช่อง				

				Start	Play	Automatically	”	
 
     7
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	 9.	จะได้กรอบสีเหล่ียมท่ีมุมบนด้�นซ้�ย	เม่ือแทรกไฟล์มัลติมีเดียเรียบร้อยแล้ว		แสดงดังภ�พ

	 10.	ขย�ยพื้นที่แสดงผลและจัดรูปแบบต�มต้องก�ร	แสดงดังภ�พ

		“กรอบไฟล์มัลติมีเดีย”	 
     9

		“ขย�ยพื้นที่กรอบสี่เหลี่ยม”	 
     10



บทที่ 9
การประเมิน

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์
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1. ก�รประเมินองค์ประกอบ

	 ก�รประเมินองค์ประกอบ		หม�ยถึง		ก�รประเมินต�มแนวท�งก�รศึกษ�ที่เน้นประเมินใน

ด้�นเนื้อห�และแบบทดสอบ	 ด้�นก�รออกแบบ	 โครงสร้�งภ�ยใน	 ด้�นเนื้อห�	 ด้�นก�รออกแบบ	

เกี่ยวกับจอภ�พ	 คว�มย�กง่�ยในก�รใช้ง�น	 ลำ�ดับขั้นก�รนำ�เสนอเนื้อห�	 รูปภ�พและสื่อประสม	

เป็นต้น	ในก�รประเมินจะใช้แบบสอบถ�ม	โดยส่วนใหญ่จะใช้แบบม�ตร�ส่วนประม�ณค่�	สอบถ�ม

ผู้ทดลองใช้สื่อ	 ได้แก่	 ผู้เชี่ยวช�ญในก�รพัฒน�โปรแกรมคอมพิวเตอร์	 ผู้เชี่ยวช�ญในด้�นหลักสูตร	

ก�รสอน	และผู้เชี่ยวช�ญด้�นเนื้อห�ส�ระ	จะใช้หลักเกณฑ์ในก�รพิจ�รณ�ทั้ง	4	ด้�น	ดังนี้

	

	 1.1	 ดา้นเนือ้หา	เนือ้ห�ถอืเป็นสว่นทีส่ำ�คัญในก�รพฒัน�สือ่	เนือ่งจ�กเนื้อห�เปน็สว่นที่จะ

ให้คว�มรู้แก่นักเรียน	ดังนั้นในก�รประเมินจะประเมินในประเด็นต่�ง	ๆ	ดังนี้

	 	 1.1.1	 ด้�นคว�มเหม�ะสมของเน้ือห�	 หม�ยถึง	 ก�รประเมินในด้�นคว�มเหม�ะสม	

ของเนื้อห�กับนักเรียน	 สื่อที่ดีควรจะมีคุณลักษณะอย่�งหนึ่งคือมีเนื้อห�ที่ตรงกับระดับของ	

ผู้เรียน	 โดยมีก�รใช้ภ�ษ�ที่เหม�ะสม	 มีก�รสอดแทรกก�รอธิบ�ยด้วยภ�พนิ่งหรือภ�พเคลื่อนไหว	

	 	 1.1.2	 ด้�นคว�มถูกต้องของเนื้อห�	 คว�มถูกต้องของเนื้อห�เป็นประเด็นสำ�คัญที่จะ

ต้องมีก�รตรวจสอบและประเมิน	 เนื้อห�ที่นำ�เสนอในสื่อจะต้องเป็นเนื้อห�ที่ถูกต้องและครบถ้วน	

ไม่คลุมเครือ	นอกจ�กนี้จะต้องใช้ภ�ษ�	สะกดคำ�หรือใช้ไวย�กรณ์ได้อย่�งถูกต้องเช่นกัน

	 	 1.1.3	 คุณค่�ของเนื้อห�	 หม�ยถึง	 เนื้อห�ที่นำ�เสนอในสื่อมีคุณค่�เพียงไรต่อผู้เรียน		

เช่น	 เนื้อห�ที่มุ่งแต่คว�มเพลิดเพลิน	 คว�มรุนแรง	 หรือเนื้อห�ที่นำ�เสนอในแง่ก�รเหยียดผิว		

เชื้อช�ติ	 เป็นต้น	 ซึ่งเนื้อห�ที่กล่�วถึงนี้ถือว่�เป็นเนื้อห�ที่ไม่มีคุณค่�และไม่เกิดประโยชน์	

ต่อผู้เรียนแต่อย่�งใด	 โดยเฉพ�ะอย่�งยิ่งถ้�นักเรียนเป็นเด็กเล็กผู้ออกแบบควรจะระมัดระวัง		

ดังนั้นก�รประเมินคุณค่�ของเนื้อห�จึงเป็นสิ่งที่สำ�คัญ
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	 1.2	 ด้านการออกแบบ	หม�ยถึง	ก�รออกแบบลักษณะโครงสร้�งของจอภ�พที่นำ�เสนอ

ก�รใช้สีและตัวอักษร	และก�รใช้สื่อประสม	ดังร�ยละเอียดต่อไปนี้

	 	 1.2.1	 ก�รใช้พื้นที่หน้�จอ	 เนื่องจ�กจอภ�พคอมพิวเตอร์เป็นส่วนที่จะใช้ติดต่อ	

กับผู้เรียน	ดังนั้น	ก�รออกแบบก�รใช้พื้นที่ของจอภ�พ	จึงควรออกแบบให้มีคว�มง่�ยและสะดวกต่อ

ก�รใชข้องผูอ้บรม	มกี�รจดัแบง่ก�รนำ�เสนอของจอภ�พอย่�งเปน็สัดส่วนชดัเจนและสม่ำ�เสมอตลอด	

ทั้งสื่อ

	 	 1.2.2	 ก�รใช้สีและตัวอักษร	 ก�รออกแบบเพื่อก�รใช้สีและตัวอักษรถือว่�เป็น	

องคป์ระกอบหนึง่ในก�รนำ�เสนอของจอภ�พ	สทีีใ่ชค้วรเปน็สทีีส่บ�ยต�และผอ่นคล�ยผูอ้บรม	นอกจ�กนี	้

จะต้องเน้นคว�มสวยง�มและคว�มชัดเจน	 ในส่วนของตัวอักษรก็เช่นกัน	 ควรจะเป็นตัวอักษร	

ท่ีมีขน�ดเหม�ะสม	 และใช้สีของตัวอักษรโดยมีหลักคือ	 สีของตัวอักษรเข้มบนสีพื้นที่อ่อนหรือ	

ใช้สีตัวอักษรอ่อนบนพื้นเข้ม

	 	 1.2.3	 ก�รใช้ส่ือประสม	 หม�ยถึง	 ก�รใช้เสียง	 ภ�พนิ่ง	 ภ�พเคลื่อนไหว	 หรือ

ข้อคว�มในสื่อ	 ซึ่งจะทำ�ให้สื่อมีก�รอธิบ�ยที่หล�กหล�ย	 แต่อย่�งไรก็ต�มก�รใช้สื่อประสมควร	

จะพิจ�รณ�ให้เหมะสมกับวัยหรือระดับของผู้อบรม	 เหม�ะสมกับสถ�นก�รณ์ในสื่อ	 และควรเปิด

โอก�สให้ผู้อบรมได้ควบคุมก�รแสดงผลบนจอภ�พในด้�นสื่อประสมด้วยตนเองได้

	

	 1.3	 ด้านกิจกรรม	 ในก�รออกแบบสื่อส่วนหนึ่งที่จะต้องออกแบบควบคู่กันไป		

ได้แก่	 กิจกรรมที่จะให้ผู้เรียนได้มีปฏิสัมพันธ์เพื่อให้มีส่วนร่วมหรือเพื่อทำ�ก�รทดสอบคว�มรู้	

ผู้เรียน	 กิจกรรมท่ีออกแบบในส่ือจะต้องสอดคล้องกับเนื้อห�ที่กำ�ลังนำ�เสนอ	 และถ้�เป็นกิจกรรม	

ท่ีเป็นแบบก�รตอบคำ�ถ�มหรือแบบทดสอบจะต้องเป็นแบบทดสอบที่ผ่�นก�รห�คว�มย�กง่�ย		

ค่�อำ�น�จจำ�แนก	 หรือค่�คว�มเช่ือมั่นม�ก่อน	 และจะต้องเป็นคำ�ถ�มที่ชัดเจนตลอดจนสอดคล้อง	

กับเนื้อห�ที่จะนำ�เสนอ	นอกจ�กนี้กิจกรรมต่�งๆ	ที่ผู้เรียนได้มีปฏิสัมพันธ์ควรจัดให้มีก�รเสริมแรง	

(Re-enforcement)	ในจังหวะที่เหม�ะสมกับเวล�และระดับของนักเรียน
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	 1.4 ด้านการจัดการสื่อ	 หม�ยถึง	 วิธีก�รควบคุมส่ือ	 คว�มชัดเจนของคำ�ส่ังในส่ือ		

ก�รจัดทำ�เอกส�ร	ประเด็นต่�ง	ๆ	เหล่�นี้	จะต้องมีก�รออกแบบอย่�งเหม�ะสมและสมบูรณ์	ดังนี้

	 	 1.4.1	 วิธีก�รควบคุมสื่อ	 หม�ยถึง	 ผู้อบรมมีโอก�สในก�รควบคุมสื่อเป็นอย่�งไร		

สือ่เสนอหัวขอ้หลักหรือหวัขอ้ยอ่ยสอดคลอ้งกนัหรอืไมอ่ย�่งไร	ตลอดจนก�รมสีิง่อำ�นวยคว�มสะดวก

ในสื่อที่ให้ผู้เรียนได้จัดก�รเองได้	เช่น	ก�รปรับแต่งเรื่อง	ก�รตั้งเวล�ให้คว�มช่วยเหลือ	เป็นต้น

	 	 1.4.2	คว�มชัดเจนของคำ�สั่งในสื่อ	หม�ยถึง	ก�รที่ผู้อบรมส�ม�รถจัดก�รสื่อได้ง่�ย

ไม่สับสนโดยไม่ต้องร้องขอคว�มช่วยเหลือจ�กครู	 หรือนักเรียนที่ไม่มีพื้นคว�มรู้ด้�นคอมพิวเตอร์	

ก็ส�ม�รถใช้ง�นสื่อได้

	 	 1.4.3	 ก�รจัดทำ�เอกส�รถือเป็นส่วนหนึ่งท่ีจำ�เป็นต้องจัดทำ�เนื่องจ�กส�ม�รถใช้

เอกส�รเป็นแหล่งอ้�งอิงได้	 และส�ม�รถใช้เป็นคู่มือในก�รใช้สื่อได้	 เอกส�รที่ดีควรประกอบด้วย	

ร�ยละเอียดที่เกี่ยวกับอุปกรณ์ที่จำ�เป็น	 ก�รแนะนำ�สื่อ	 วัตถุประสงค์ของสื่อ	 ก�รใช้ง�นสื่อและ	

ปัญห�ที่อ�จจะพบได้ในก�รใช้สื่อ

	 ก�รประเมินหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	จะแบ่งก�รประเมินออกเป็น	2	ส่วน	ได้แก่	ส่วนที่	1	

ประเมินโดยวิทย�กร	 และส่วนที่	 2	 ประเมินโดยผู้เชี่ยวช�ญ	 โดยก�รประเมินนั้นจะใช้เกณฑ์ในก�ร

พิจ�รณ�ต�มแบบประเมิน	ดังนี้	
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ส่วนที่ 1 ประเมินโดยวิทย�กร 
แบบประเมินก�รจัดทำ�บทดำ�เนินเรื่อง ด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint

	 คำ�ชี้แจง	 	 	 พิจ�รณ�จ�กหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่พัฒน�ขึ้น	 เทียบกับแผนก�รจัดก�รคว�มรู้			

มีคว�มเหม�ะสม	ถูกต้องและสอดคล้องหรือไม่	ห�กไม่เป็นไปต�มกำ�หนด	ให้ระบุก�รปรับปรุงแก้ไข	

รายการ ผ่าน ไม่ผ่าน ปรับปรุงแก้ไข

1.	ปกหน้�

2.	ส�ระสำ�คัญ

3.	จุดประสงค์ก�รเรียนรู้

4.	ส�รบัญและลำ�ดับเลขหน้�

5.	คว�มเหม�ะสมของแบบทดสอบก่อนเรียน

6.	คว�มสอดคล้องของแบบทดสอบ

7.	ปริม�ณเนื้อห�/ส�ระ

8.	ก�รจัดว�งองค์ประกอบ

9.	ก�รนำ�เสนอหัวข้อหลัก/หัวข้อรอง

10.	คว�มเหม�ะสมของรูปภ�พ

11.	กิจกรรมเสริมก�รเรียนรู้

12.	คว�มเหม�ะสมของแบบทดสอบหลังเรียน

13.		เอกส�รอ้�งอิง

14.		ประวัติผู้จัดทำ�

15.		ปกหลัง	

16.		คว�มถูกต้องของเน้ือห�

17.		ก�รบันทึกไฟล์

											 	 	 	 	 	 ลงชื่อ...............................ผู้ประเมิน

		 	 	 	 	 	 	 		 	 วันที่............../................/.............
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ส่วนที่ 2 ประเมินโดยผู้เชี่ยวช�ญ
แบบประเมินคุณภ�พหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

	 คำ�ชี้แจง	พิจ�รณ�จ�กหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่พัฒน�ขึ้นเทียบกับเกณฑ์ที่กำ�หนดมีคว�มเหม�ะสม		

ถูกต้องและสอดคล้องกันอย่�งไร	 โดยคิดจ�กคะแนนเฉลี่ยจ�กก�รประเมินของผู้เชี่ยวช�ญ	 จำ�นวน	 3	 คน		

แปลคว�มหม�ยจ�กคะแนนประเมิน	5	ระดับ	ดังนี้	

	 	 ค่�เฉลี่ยเท่�กับ	5	 หม�ยคว�มว่�	 ผลง�นอยู่ในระดับดีม�ก

	 	 ค่�เฉลี่ยเท่�กับ	4		 หม�ยคว�มว่�	 ผลง�นอยู่ในระดับดี

	 	 ค่�เฉลี่ยเท่�กับ	3		 หม�ยคว�มว่�	 ผลง�นอยู่ในระดับพอใช้

	 	 ค่�เฉลี่ยเท่�กับ	2		 หม�ยคว�มว่�	 ผลง�นอยู่ในระดับปรับปรุง

	 	 ค่�เฉลี่ยเท่�กับ	1		 หม�ยคว�มว่�	 ผลง�นอยู่ในระดับไม่ยอมรับ

	 เกณฑ์ก�รตัดสินและยอมรับได้คือค่�เฉลี่ยของก�รประเมินในแต่ละด้�นมีค่�ตั้งแต่	 3.50	 ขึ้นไป	 และ	

ค่�คว�มเบี่ยงเบนม�ตรฐ�นไม่เกิน	1.00
	

รายการ ระดับคะแนน

5 4 3 2 1

1.		คว�มถูกต้องของเนื้อห�/ส�ระ

2.		คว�มสอดคล้องของเนื้อห�กับจุดประสงค์ก�รเรียนรู้

3.		คว�มสอดคล้องของจุดประสงค์ก�รเรียนรู้กับแบบทดสอบ

4.		คว�มสอดคล้องของรูปภ�พกับเนื้อห�ส�ระ

5.		คว�มเหม�ะสมของเนื้อห�กับระดับผู้เรียน

6.		คว�มเหม�ะสมของจำ�นวนแบบทดสอบกับระดับผู้เรียน

7.		คว�มเหม�ะสมของกิจกรรมเสริมก�รเรียนรู้

8.		คว�มเหม�ะสมของก�รจัดว�งองค์ประกอบ

9.		คว�มเหม�ะสมของขน�ดและรูปแบบตัวอักษรที่ใช้

10.คว�มเหม�ะสมของสีของตัวอักษรและพื้นหลัง

11.คว�มเหม�ะสมของเสียงและมัลติมีเดีย	(ถ้�มี)

					ลงชื่อ...............................ผู้ประเมิน

					วันที่............../................/.............



 ภ�คผนวก
หลักสูตรก�รพัฒน�หนังสืออิเล็กทรอนิกส์

วันที่ หัวข้อ สิ่งที่ได้

1 การจัดทำาบทดำาเนินเรื่องด้วยโปรแกรม 

PowerPoint 2007

	 •	 ก�รจัดก�รข้อคว�ม

	 •	 ก�รจัดก�รรูปภ�พ

	 •	 Slide	PowerPoint

2 การตกแต่งและจัดองค์ประกอบหนังสือ

อิเล็กทรอนิกส์ด้วยโปรแกรม PowerPoint 2007

	 •	 ใส่ลักษณะพิเศษให้กับตัวอักษร

	 •	 ใส่ลักษณะพิเศษให้กับรูปภ�พ

	 •	 ก�รเพิ่มกิจกรรมเสริมทักษะ	

	 •	 แปลงไฟล์	PowerPoint	เป็นไฟล์ภ�พน่ิง

	 •	 Slide	PowerPoint	ที่สมบูรณ์

	 •	 ภ�พน่ิงเตรียมใช้สร้�งหนังสือ	

	 	 อิเล็กทรอนิกส์

3 เริ่มต้นสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

	 •	 ก�รเปิดใช้ง�นโปรแกรม	Desktop	Author

	 •	 ก�รตัง้ค�่หน�้กระด�ษหนงัสอือเิลก็ทรอนกิส์

	 •	 ก�รนำ�เข้�รูปภ�พในโปรแกรม	Desktop	Author

	 •	 ก�รปิดปกหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

	 •	 ก�รสร้�งปุ่มส�รบัญเชื่อมโยงเนื้อห�

	 •	 ก�รสร้�งปุ่มเมนูเชื่อมโยงเนื้อห�

	 •	 ก�รบันทึกไฟล์หนังสืออิเล็กทรอนิกส์

	 •	 ได้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์



ภ า ค ผ น ว ก82

วันที่ หัวข้อ สิ่งที่ได้

4 การสร้างแบบทดสอบและเฉลย

	 •	 ก�รสร้�งแบบทดสอบ

	 •	 ก�รสร้�งปุ่มส่งคำ�ตอบ

	 •	 ก�รสร้�งหน้�ร�ยง�นผลคะแนน

	 •	 ก�รสร�้งภ�พปอ๊บอพั	เพือ่โตต้อบผู้เรยีน	

	 	 ในด้�นกิจกรรมเสริมทักษะ

	 •	 ก�รแทรกมัลติมีเดีย

	 •	 ไดห้นงัสอือเิลก็ทรอนกิสท์ีม่สีมบรูณ์

	 •	 ได้กิจกรรมเสริมทักษะโต้ตอบ	

	 	 ผู้เรียน

5 การปรับปรุงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์และ

การนำาไปใช้

	 •	 ก�รใช้ง�นน�มสกุล	DML,	DNL,	EXE

	 •	 ไดห้นงัสอือเิลก็ทรอนกิสท์ีม่คีณุภ�พ



ที่ปรึกษ�

ศ�สตร�จ�รย์พิเศษธงทอง	จันทร�งศุ	 เลข�ธิก�รสภ�ก�รศึกษ�

น�งส�วสุทธ�สินี	วัชรบูล	 รองเลข�ธิก�รสภ�ก�รศึกษ�		

รองศ�สตร�จ�รย์	ดร.สมเจตน์	ภูศรี	 อธิก�รบดีมห�วิทย�ลัยร�ชภัฏมห�ส�รค�ม

น�งทิพย์สุด�	สุเมธเสนีย์	 ผู้อำ�นวยก�รสำ�นักนโยบ�ยด้�นก�รเรียนรู้ตลอดชีวิตฯ

ผู้เขียนและเรียบเรียง

ผู้ช่วยศ�สตร�จ�รย์	ดร.พิสุทธ�	อ�รีร�ษฏร์	 คณบดีคณะเทคโนโลยีและส�รสนเทศ

ผู้ช่วยศ�สตร�จ�รย	ดร.วิทย�	อ�รีร�ษฏร์	 คณะเทคโนโลยีและส�รสนเทศ

อ�จ�รย์อภิด�	รุณว�ทย์	 คณะเทคโนโลยีและส�รสนเทศ

อ�จ�รย์ธวัชชัย	สหพงษ์	 คณะเทคโนโลยีและส�รสนเทศ

อ�จ�รย์ณัฐพงษ์	พระลับรักษ�	 คณะเทคโนโลยีและส�รสนเทศ

อ�จ�รย์นร�ธิป	ทองป�น	 คณะเทคโนโลยีและส�รสนเทศ

คณะผู้จัดทำ�
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ผู้ประส�นก�รดำ�เนินง�นโครงก�ร 

น�ยรวิช	ต�แก้ว	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ก�รศึกษ�

น�งส�วสมปอง		สมญ�ติ	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ก�รศึกษ�

ผู้ตรวจพิสูจน์อักษร

อ�จ�รย์นร�ธิป	ทองป�น	 คณะเทคโนโลยีและส�รสนเทศ

น�งส�วสุม�ลี	ไพรศักด�สกุล	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ก�รศึกษ�

น�งเนตรนิล		หนูชูแก้ว	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ก�รศึกษ�

น�ยสมช�ติ	สมญ�ติ	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ก�รศึกษ�


